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Início

Solicita Material 

Permanentel/

Serviço

Recebe Pedido e 

verifica existência 

ATA RP Vigente ou 

viabilidade adesão 

ATA

Existe ATA RP do 

MPPB?

Realiza Pesquisa de 

Preços(Composição 

custos nos casos de 

Serv. Eng)

Elabora Termo de 

Referência e/ou define 

especificações p/

iniciar pesquisa.

Solicita 

Autorização PGJ p/

aquisição pela ATA 

RP do MPPB

2

N

Autoriza Solicitação 

Fornecimento Itens 

través ATA RP 

Própria

3

S

Elabora 

Notificação. 

Fornecimento

Emite Nota de 

Empenho 

Fornecedor

Sim

Recebe pedidos 

aprovando, ou 

não, o 

prosseguimento 

do processo(s).

Atesta 

Compat. 

Preços 

PGJ autoriza?
Arquivo

Não

Viável adesão 

ATA terceiros?
S

N

Diadm/Ditec/Ass. Militar/ 

Imprensa/Cerimonial/

Engenharia  recebem 

pedidos aprovados e 

efetuam projeção consumo 

p/exercício.

S

5

PGJ 

Aprova 

Projeção
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Autoriza Despesa/

Empenho

2

Nos casos de 

equipamentos de T.I, 

Serv/Prod.. 

Específicos, solicita 

atesto conformidade 

pesquisa 

Atesta conformidade  

pesquisa realizada c/

solicitação

Necessidade 

Atesto solicitante?

S

Instrui processo e 

remete DIADM
N

Recebe Processo c/

Pesquisa realizada 

e verifica valor

Vlr. Dispensa 

menor R$ 2Mil?

C.I Efetua Exame.
 Ressalva(s)  

impede 

prosseguir?

Envia Dir. Planej  p/inf  

dotação, reg. reserva.  vlr 

<.8 Mil Envia p/Dir. 

Financeira informar   

limite Dispensa 

acumulado

Informa existência 

dotação e efetua 

registro reserva 

orçamentária

S

Emite Nota de 

Empenho 

Fornecedor

Recebe Not. 

Empenho, Notif. 

Fornecedor  

Solicitando 

Fornecimento

3

N

4

S

 Assessoria. 

SEGER - Verifica 

se as ressalvas 

foram sanadas. 

Procede Ajustes/

Correções

S

Não

Dir. Financeira 

informa limite 

dispensa 

acumulado.

Dispensa 

 <8Mil?
S

N

N

Irá formalizar 

Contrato?

Parecer AJUR – 

Minuta Contrato

Sim

Instrui 

Processo c/

Parecer Ajur
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3

Fornecedor Recebe 

Notificação  e 

fornece Produto/

Serviço emitindo 

NF

Material/Serviço?

Recebe  Material, 

VERIFICA 

CONFORMIDADE C/

CONTRATO/

SOLICITAÇÃO e 

registra(E/S) sistema 

controle estoque, 

Material

Sist - 

Estoque

FimEfetua Pagamento

Atesta recebimento/ou 

solicita presença 

Comissão Receb. 

mercadorias 

Encaminha relat . 

Merc. Recb. ASS. PGJ

Dept. Serv. Gerais/

Gestor do Contrato  ou 

Setor Engenharia 

fiscaliza execução 

Serv.(Serv. Manut/

Engenharia)

Serviços Presta Serviço

Promontorias/

Setores do MPPB 

atestam execução 

serviços

S

Se serviço realizado 

fora de JP  e de valor  

inferior  a 2 mil, 

encaminha p/atesto da 

Promotoria/Setor do 

MPPB 

Instrui processo 

Anexando processo 

atesto/planilhas 

medição, manifestção 

gestor contrato e 

encaminha p/pag.

Serv.fora JP e < 

2Mil?
N

Liquida 

Des[esa 

no SIAF

PGJ recebe 

periodicamente 

relação dos 

Pgs p/

autorização

 Liquida 

despesa 

no SIAF

Fornece produto

Cópia contrato/

resltado 

licitação. 

Recebe cópia 

contrato/

resul. Licita 

da CPL/

Pregoeiro

Cópia contrato/

resultado 

licitação. 

Encaminha cópia 

contrato/resultado 

licitação p/

Departamentos 

responsáveis p/

execução/fiscalização
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4
Inex. licit/

dispensa(exceto 

vlr)?

AJUR emite Parecer 

Jurídico, inclusive 

sobre Minuta Contrato 

(quando for o caso).

Sim

Recebe Processo 

e Encaminha CPL

SIM
Parecer respalda 

inex./Dispensa?

Autoriza Despesa/

Empenho –  

Contrato(quando for o 

caso) 

Emite Nota de 

Empenho 

Fornecedor

Recebe Not. 

Empenho, Notif. 

Fornecedor  

Solicitando 

Fornecimento

3

C.I Efetua exame 

sob aspecto 

Técnico

 Ressalva(s)  

impede 

prosseguir?

Procede Ajustes/

Correções

Assessoria SEGER 

Verifica se as 

ressalvas foram 

sanadas

Não

Sim

Realiza Procedimento 

Licitatório e informa  

Dir. Planej. Resultado 

certame p/ajuste 

reserva

PGJ Homologa 

Licitação

Não

Dir. Plan. 

Ajusta R. 

Orçam

Emite Parecer  c/

exposição razões

Não

Homologa Parecer 

da AJUR?
Sim

Não

Encaminha p/PGJ 

Licitação p/

Homologação, 

acompanhada do 

contrato(quando for o 

caso)

Envia/resul. 

Licita p/ 

DIADM

Envia 

cópia 

contra. p/

DIADM
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5

Encaminha processo 

p/reaizar Pesquisa de 

Preços, indicando 

itens/preços ATA RP 

que será objeto da 

Adesão 

Realiza Pesquisa 

de Preço

Elabora Termo de 

Referência p/iniciar 

pesquisa.

Nos casos de 

equipamentos de T.I, 

Serv/Prod.. 

Específicos, solicita 

atesto conformidade 

pesquisa 

Necessidade 

Atesto solicitante?

Atesta conformidade  

pesquisa realizada c/

solicitação

Instrui processo e 

remete Núcleo 

Registro de Preços

Foi anexada Termo 

de Referência?
N

Sim

Recebe processo c/

pesquisa e verifica 

Atas de RP de  

outros Órgãos

Enaminha Processo p/ 

emissão de Parecer da 

AJUR/C.I já 

acompanhado da minuta 

do contrato(quando for o 

caso)

Pesquisa Confirma 

viablidade adesão?

4

N

S

Assina Ofícios p/

encaminhamento(Órgão/

fornecedor) - 

Contrato(se for o caso)

Parecer AJUR – 

Inclusive Minuta 

Contrato(quando 

for o caso)

Parecer Técnico 

C.I.

Se for o caso, procede 

ajustes registrados 

pela AJUR/C.I. Instrui 

processo c/ ofícios 

Solicitando Adesão.

Envia cópia 

contra/ATA. 

p/DIADM

Encaminha/

Recebe  ofícios 

Órgão detentor da 

ATA e Fornecedor

Autoriza Despesa/

Empenho

Emite Nota de 

Empenho 

Fornecedor

Recebe Not. 

Empenho, Notif. 

Fornecedor  

Solicitando 

Fornecimento

3
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