ESTADO PARAIBA
MINISTERIO PUBLICO
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

Ato PGJ n° 013/2012

Cria e regulamenta a utilizacao de Cartao
de Pagamento no Ministério Publico do
Estado da Paraiba, para realizacao de
despesas nos termos da legislacao vigente,
e da outras providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DA
PARAIBA, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 15, da Lei
Complementar Estadual n° 97, de 22 de dezembro de 2010 (Lei Organica do Ministério
Publico - LOMP), publicada no Diario Oficial do Estado, em edicdo suplementar n°
14.526, do dia 23 de dezembro de 2010, e

Considerando o que estabelece o artigo. 5° da Resolugdo CPJ 05/2012;

Considerando a necessidade de reducdo dos custos operacionais, bem
como a implantacdo de formas de pagamento que possibilitem maior agilidade e melhor
controle dos gastos realizados por membros e servidores do Ministério Publico da Paraiba,

RESOLVE,

Art. 1° Criar no ambito da Instituicdo, o Cartdo de Pagamento do
Ministério Publico (CPMP).

Art. 2° A utilizacdo do CPMP, pelas unidades administrativas, para
pagamentos das despesas realizadas com compra de material e prestacdo de servicos, nos
estritos termos da legislacdo vigente, fica regulado por este Ato.

Paragrafo unico. O CPMP é instrumento de pagamento, emitido em nome
da unidade gestora, com caracteristicas de cartdo corporativo, operacionalizado por
instituicdo financeira autorizada, utilizado exclusivamente pelo portador nele identificado,
respeitados os limites deste Ato.

Art. 3° O fornecimento do CPMP sera sempre precedido de empenho na
dotacdo propria, sem prejuizo dos demais instrumentos de pagamentos previstos na

legislacdo, podendo ser utilizado para atender aos seguintes casos:

I — despesas eventuais da Promotoria de Justica de lotagdo do portador nele



identificado que exijam pronto pagamento;
IT — despesas de pequeno vulto, entendidas como tais aquelas cujo valor, em
cada caso, ndo exceda a 0,5% (zero virgula 5% por cento) do limite estabelecido na alinea

a do inciso II do art. 23 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e alteracdes posteriores;

IIT — aquisicdo de materiais e contratacdo de servicos, cujo processo de
licitagcdo resultou fracassado ou deserto, observado os limites da Lei n. 8.666/93.

Art. 4° Compete ao Ordenador de Despesa a concessdao de adiantamento de
que trata o artigo 3° deste Ato.

§ 1°. Somente podera ser concedido o adiantamento a membros e servidores
que estejam em efetivo exercicio.

§ 2°. A aquisicdo de bens ou servicos a conta de adiantamento concedido
nas hipoteses do artigo 3° deste Ato fica condicionada a:

I — inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifado do bem a adquirir,
quando destinada a atender a Regido da Grande Jodo Pessoa;

IT — impossibilidade, inconveniéncia ou inadequacdo econdmica de
estocagem do bem a adquirir;

IIT — inexisténcia de cobertura contratual, de necessidade de servigo
eventual, ou que ndo acudam interessados; e

IV — autorizagao expressa neste Ato como concessao do adiantamento.
Paragrafo tinico. O portador do CPMP é responsavel pela sua guarda e uso.

Art. 5° E vedada a aceitacdo de qualquer acréscimo no valor da despesa
decorrente da utilizacdo do CPMP.

Art. 6° A concessdo de adiantamento fica limitada a 10% (dez por cento)
do valor estabelecido na alinea a do inciso II do art. 23 da Lei n. 8.666/1993, para servicos

e compras em geral.

Art. 7° E vedada a concessdo de adiantamento para aquisi¢do de bens
permanentes ou outra mutac¢ao patrimonial, classificada como despesa de capital.

Art. 8° Nao podera ser concedido adiantamento, por meio do CPMP:
I — a membro ou servidor responsavel por dois adiantamentos;
IT — para despesas ja realizadas; e

III — a membro ou servidor denominado em alcance, assim considerado
aquele que:

a) deixar de atender notificacdo da Coordenadoria de Auditoria e Controle
ou do Tribunal de Contas do Estado para regularizar a prestagao de contas dentro do prazo



expressamente fixado;
b) aplicar os recursos em desacordo com a legislacdo em vigor; e

c) der causa a perda ou extravio do CPMP, com dano ou prejuizo ao Erario,
ou ainda, ao que tenha praticado atos ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos.

Art. 9° Do ato de concessao de adiantamento constarao:

I — o nome completo, numero de inscricdao no Cadastro de Pessoas Fisicas
da Secretaria da Receita Federal (CPF), cargo ou funcao do beneficiario do adiantamento;

IT — o valor do adiantamento;

IIT — finalidade do adiantamento;

IV — previsdo do periodo de aplicagao;

V — prazo de comprovagao;

VI — classificagdo da despesa;

VII — data da concessao; e

VIII — a assinatura da autoridade competente.

Paragrafo unico. A solicitacdo do adiantamento sera feita mediante
formulério padrdao, Anexo tinico deste Ato, dirigido a Secretaria-Geral.

Art. 10. O pagamento das despesas decorrentes de adiantamentos, com a
utilizacdo do CPMBP, sera realizado das seguintes formas:

I — diretamente no estabelecimento comercial afiliado; e

IT — por meio de saque em moeda corrente para as despesas, em carater de
excecdo, emergenciais e de pronto pagamento devidamente justificadas.

Art. 11. O ordenador da despesa é a autoridade responsavel pela
coordenacdo do uso do Cartdo de Pagamento do Ministério Publico (CPMP).

§ 1° Norma complementar, editada pelo Procurador-Geral de Justica,
indicara os habilitados a atuar como ordenadores de despesas do CPMP.

§ 2° O responsavel pelo adiantamento que tenha agido com dolo ou culpa na
utilizacdo do CPMP que lhe tenha sido confiado, estard sujeito a sancdo civil e
administrativa, sem prejuizo do encaminhamento a autoridade competente para a adog¢ao
de providéncias necessarias a apuragao de sua responsabilidade penal, quando o ato por ele
praticado configure infracdo criminal.

§ 3° E dever do responsavel pelo adiantamento comunicar ao ordenador de
despesas e a administradora do cartdo, imediatamente, o extravio, roubo ou furto do cartdo,
bem como providenciar a comunicacdo do fato a autoridade competente.



Art. 12. Compete ao responsavel pelo gerenciamento dos cartdes:

I — orientar os portadores sobre a utilizagcdo dos cartdes, inclusive quanto ao
cadastramento e sigilo de senha pessoal na instituicdo bancaria administradora do cartdo,
indispensavel para a sua emissao, desbloqueio e uso;

IT — solicitar a administradora do cartdao o bloqueio de cartdes em caso de
extravio, roubo ou furto;

IIT — comunicar, por escrito ou meio eletronico especifico a administradora
do cartdo, as exclusdes ou inclusdes de portadores;

IV — devolver a administradora do cartdo, os cartdes dos portadores
excluidos;

V — especificar os tipos de transacoes permitidas aos portadores; e
VI — estabelecer os limites de utilizacdo dos portadores.

Art. 13. A aplicacdo do adiantamento ndo podera ultrapassar o prazo de
sessenta dias de sua concessao.

Paragrafo tnico. O prazo a que alude este artigo sera contado a partir da
liberacdo do crédito para utilizagdo do cartdo de pagamento.

Art. 14. Constituem-se comprovantes regulares de despesa publica a nota
fiscal, o recibo, a guia de recolhimento de encargos sociais e tributos, entre outros, que
deverdo ser fornecidos pelo vendedor, prestador de servicos, empreiteiro e outros.

§ 1° Os comprovantes de despesas deverdo apresentar-se preenchidos com
clareza e sem rasuras que possam comprometer a sua credibilidade.

§ 2° Recibos ndo se constituem em documentos habeis a comprovar
despesas sujeitas a incidéncia de tributos federais, estaduais ou municipais.

§ 3° Os documentos referidos no caput deste artigo deverdo mencionar
como destinatario o Ministério Publico do Estado da Paraiba, que é o repassador do
recurso.

Art. 15. A prestacao de contas do adiantamento sera apresentada a Diretoria
Financeira, até trinta dias subsequentes ao término do periodo de aplicacdo, totalizando os
90 dias conforme expresso no artigo 3° da Resolucdo CPJ n° 05/2012, por meio de
procedimento administrativo especifico, protocolizado e com folhas numeradas e
rubricadas, e dela constarao:

I — expediente de encaminhamento assinado pelo responsavel pelo
adiantamento;

II — demonstrativo da receita e das despesas, com discriminacao
individualizada dos pagamentos realizados e respectivos comprovantes e valores;



IIT — comprovante do recolhimento do saldo, quando for o caso;
IV — demonstrativo mensal da administradora do cartdo;

V — primeiras vias dos comprovantes de despesas realizadas, observado o
disposto no artigo 15 deste Ato; e

VI — manifestacdo do Gerente de Almoxarifado, quanto ao disposto nos
inciso III do artigo 3° deste Ato.

Art. 16. Ao responsavel pelo adiantamento, a quem é atribuida a condicao
de preposto da autoridade que conceder o adiantamento, ndo podera transferir a outrem a
responsabilidade pela aplicacdo do numeréario recebido e pela comprovacao das despesas
realizadas, cabendo-lhe prestar contas no prazo estabelecido no ato concessivo.

Art. 17. Os adiantamentos sdo considerados despesas efetivas, registradas
sob a responsabilidade do responsavel pelo adiantamento até que seja emitido parecer de
regularidade pela Diretoria Financeira e se proceda a baixa pelo Departamento de
Contabilidade.

Art. 18. Sera disponibilizado no Portal de Transparéncia do Ministério
Publico o extrato do CPMP.

Art. 19. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.
Publique-se. Cumpra-se.

GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO
DA PARAIBA, em Jodo Pessoa, aos 05 de marco de 2012.

Oswaldo Trigueiro do Valle Filho
Procurador-Geral de Justica



ESTADO PARAIBA
MINISTERIO PUBLICO
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

ANEXO UNICO
(Ato PGJ n° 013/2012)

PEDIDO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

N° De / /
Unidade Or¢camentaria Programa de Trabalho Natureza da Despesa Espécie Valor R$
33 90 30 Material
33 90 39 Servico PJ
Valor Total: R$ ( )

Prazo de Aplicagdo: 60 (sessenta) dias, a contar da autorizacdo do Empenho.

Promotoria/Unidade MPPB Municipio:

Membro/Servidor Responsavel — Nome:
Matricula: Cargo:
CPF:

FINALIDADE:
Pagamento de despesas de pequeno vulto que pena necessidade ou eventualidade

necessitem de solucdo imediata, em conformidade com a Resolugdao CPJ 005/2012 e do ato
PGJ 013/2012.

Jodo Pessoa-PB, / /

Secretario-Geral

A Diretoria Financeira, para registro e empenhamento

Em / /

Procurador-Geral

Publicado no DOE edicao do dia 09.03.2012



