0 PLANO DE ACOES
- SECRETARIA-GERAL
Ministério Publico da Paraiba S EG E R

VISAO 2016:
Queremos ser reconhecidos como uma instituicdo forte e organizada, com credibilidade e efetiva capacidade de transformacao social.

ATRIBUICAO: PROGRAMAR, ORGANIZAR, DIRIGIR, CONTROLAR E COORDENAR AS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA.
FIM: Assessoramento e Geréncia da Procuradoria-Geral de Justica.

EQUIPE:
Conducao do Trabalho:

Secretario-Geral: Promotor de Justica Francisco Lianza Neto

APOIO TECNICO: Coordenagio: Aurea Alice Franca Soares de Oliveira
Assessoria: Céris Maria Batista Vieira

Marlene Pereira da Silva
Apoio Auxiliar: Oficial de Promotoria Joao Pinto Ribeiro

APRESENTACAO: O presente plano de acdes visa a otimizacdo das atividades a serem executadas pelos diversos 6rgaos de apoio administrativo da
Procuradoria-Geral de Justica, bem como tracar diretrizes de rotinas a serem implementadas em nivel Institucional objetivando a interacdao com todos

os Orgados integrantes da organizacao do Ministério Publico Estadual.



PLANO DE ACOES
SECRETARIA-GERAL
SEGER

Ministério Publico da Paraiba

ACOES INSTITUCIONAIS e ADMINISTRATIVAS EQUIPE
IMPLEMENTACAO PRAZO
1 Promover o relacionamento entre os membros do Ministério Ptiblico e a Procuradoria-Geral de Justica Hokk
2 Implementar reunides por regides com os Promotores de Justica alalo
3 Criar o Sistema Normativo Administrativo do Ministério Piblico Estadual Hokok
4 Normatizar o Centro de Controle Orcamentério - Auditoria e Controle Interno -inciso IV, letra i do art.5°.da o
LOMP -
5 Regulamentar mediante Instrucdo Normativa para a utilizagdo dos recursos de suprimento de fundos no ambito oo
do MP-PB
6 Inserir link da SEGER no portal do MP-PB — Menu de servigos na internet Fokk
7 Atualizar banco de dados da INTRANET- SEGER-ONLINE Aedkek
8 Dispor de Impressora Multifuncional Fokk
9 Renovar equipamentos de T.I. Fok
10 | Estabelecer cronograma mensal de reunides com os érgdos de apoio administrativo Hok
11 | Definir cronograma de agdes para o exercicio de 2012 em nivel administrativo ol
12 Propor a atualizagio da Resolucdo CPJ n. 021/93 - Regimento Interno dos Orgéos de Apoio Administrativo da Procuradoria- Tk
Geral de Justica
13 | Editar Manual de Atuacdo Funcional dos Orgdo de Apoio Administrativo e
14 Editar Rotina / Fluxo Documental — Tramitacdao dos Procedimentos Administrativos - Rotina de Expedientes recebidos - Tk
Fluxo para atendimento da demanda externa
15 | Editar Instrucdo Normativa/Fluxo para aquisi¢cdo de passagem aéreas e
16 Editar Instrugdo Normativa/ Disciplinar acerca dos documentos gerais exigidos para instruir requerimentos e pedidos ok
17 | Propor a Regulamentacdo do Nucleo de Pericia Contabil da Procuradoria-Geral de Justica ek




18 | Propor a Editoragdo do Manual de Licitagdo ok

19 | Propor a Reestruturagdo do Setor Médico Odontolégico ok

Kk

20 Sugerir a Elaboracdo da Tabela de Temporalidade de Documento

** Institucional **% Administrativa
SEGER, em Joao Pessoa-PB, 31 de outubro de 2011.
Elaboracao:
Aurea Alice Franca Soares de Oliveira Céris Maria Batista Vieira Marlene Pereira da Silva
Técnico de Promotoria Técnico de Promotoria Técnico de Promotoria
VISTO:

Francisco Lianza Neto
Promotor de Justica
Secretario-Geral
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