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PREGAO PRESENCIAL N° 042/2013

REAVISADO

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 042/2013

O Pregoeiro Oficial do Ministério Publico, designado pela Portaria n° 801/12, torna
publico, para conhecimento dos interessados, que se acha aberto o procedimento
licitatério, na modalidade PREGAO PRESENCIAL, tipo MENOR PRECO, para o item
ofertado, objetivando a contratagdo de empresa para execugao de servigo especializado
em limpeza, conservagao, eletricista, telefonista, recepcionista, copa, jardinagem e
servicos de reparos prediais, dentre outros, a serem executados nos prédios do Ministério
da Publico da Paraiba nas localidades conforme termo de referéncia, observadas as
disposicdes contidas na Lei Federal n° 10.520, de 17/07/2002, Lei Complementar Federal
n°® 123/06, Decreto Estadual n° 24.649/2003, de 03/12/2003, aplicando-se,
subsidiariamente, no que couber, a Lei 8.666, de 21/06/93, com suas alteragdes e demais
exigéncias deste edital.

A sessao publica sera realizada dia 26 de junho de 2013, as 09h00, no auditério da
Procuradoria-Geral de Justica, localizado a Av. Dom Pedro Il, s/n, Centro, em Joao
Pessoa — PB.

1.0 DO OBJETO

A presente licitagcdo tem por objeto a contratacdo de pessoa(s) juridica(s) do ramo
pertinente para execucdo de servico especializado em limpeza, conservagao, eletricista,
telefonista, recepcionista, copa, jardinagem, servigos de reparos prediais, dentre outros,
sem fornecimento de material, a serem executados nos locais constantes no preambulo
deste edital, observadas as especificagcdes do Termo de Referéncia - Anexo | — do
presente instrumento.

2.0 DA PARTICIPAGAO

2.1. Poderéo participar deste Pregéo, os interessados que atenderem a todas as
exigéncias deste Edital e seus anexos.

2.2. DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, se for o
caso. Para usufruir o tratamento estabelecido pelo Estatuto Nacional da
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (Lei Complementar n°® 123/2006), as
licitantes DEVERAO comprovar que estdo registradas na Junta Comercial do
Estado de origem como enquadradas como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, por meio de declaragcdo (conforme modelo do Anexo lll),
declarando, sob pena da lei, que estdo enquadradas com ME ou EPP na Junta
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Comercial e que atende aos requisitos do Art. 3° da Lei Complementar 123/2006,
e que cumprem os requisitos legais para a qualificagdo como ME ou EPP,
estando apta a usufruir o tratamento favorecido e que n&o se inclui em nenhum
das situacbes do § 4° do artigo 3° do mesmo diploma legal, ou poderao
apresentar copia da Certiddo Simplificada do seu enquadramento como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte junto a Junta Comercial do Estado
da licitante proponente, DATADA DE 2013.

2.2.1. A_DECLARACAO devera ser assinada pelo sécio administrador
(identificado no instrumento contratual) ou pelo titular, no caso de firma
individual, sendo admitida declaracdao emitida por preposto ou procurador,

DESDE QUE POSSUA PODERES EXPRESSOS NA CARTA DE PREPOSICAO OU
NA_PROCURACAO PARA_FIRMAR_DECLARAGCAO OU CONTRATO, com a

apresentacao do respectivo documento procuratério ou carta, observando-se as
exigéncias do subitem 4.5 deste edital.

2.2.2. 0 DOCUMENTO (DECLARAGAO) QUE TRATA O ITEM 2.2 DEVERA SER
APRESENTADO_ JUNTO COM A_PROPOSTA_OU, FACULTATIVAMENTE,

JUNTO COM O CREDENCIAMENTO.

2.2.3 — Os licitantes deverao observar as situagdes previstas no § 4° do artigo 3°
da Lei Complementar 123/06, que exclui do regime diferenciado e favorecido as
ME e EPP que se enquadre em uma das hipoteses do paragrafo.

a) Ficam os administradores ou titulares das licitantes e seus procuradores ou

prepostos _advertidos que constitui _crime fraudar o carater competitivo do

procedimento _licitatério, punido com pena de detencdo, de 2 (dois) a 4 (quatro)
anos, e multa, sem prejuizo das demais punigbes previstas.

2.2.4 - Nao sera reconhecido como documento probatorio para efeito do beneficio da
LC 123 o protocolo de requerimento de enquadramento perante a JUNTA
COMERCIAL, devendo o licitante apresentar a Certidao da Junta Comercial datada
de 2012 ou a Declaragao constante no anexo.

2.3. Nao sera admitida nesta licitacao a participacao de:
a) empresas que nao atenderem as condigdes deste Edital;

b) empresas que estejam sob faléncia, concurso de credores, dissolugdo, liquidagao
ou tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar no ambito da Uniao,
Estados, Distrito Federal e Municipios e nas respectivas entidades da
administragao indireta, ou tenham sido suspensas de participar de licitacdo e
impedidas de contratar com a Procuradoria Geral de Justica;



c) empresas reunidas em consorcio e sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias
entre si ou possua sO6cio comum nas empresas que apresentarem propostas para
o presente certame, que no caso, sera admitido a que apresentar a proposta
escrita de menor valor entre elas;

d) pessoas juridicas das quais participem, como sécio, gerente e diretores os membros
ou servidores do Ministério Publico, e ainda, cbnjuge, companheiro ou parente até
terceiro grau.

3.0 DO S ANEXOS
3.1. Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo Il - Declaracgéo (inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal);
c) Anexo lll - Declaracao (inciso VIl do art. 4° Lei 10.520 de 17/07/2002);
d) Anexo IV - Declaragao para ME e EPP

e) Anexo V — Planilha Obrigatoria

f) Anexo VI - Minuta de Contrato

4.0 DO CREDENCIAMENTO

4.1. No local, data e hora indicados no preambulo deste edital e na presenca do
Pregoeiro, sera realizado o credenciamento do interessado ou seu procurador. Para tanto
devera apresentar-se, munido dos documentos que o credenciem a participar deste
procedimento licitatorio, inclusive com poderes para formulacdo de ofertas e lances
verbais.

4.2. Cada licitante credenciara apenas um representante que sera o unico admitido a
intervir nas fases do procedimento licitatério e a responder pela empresa representada,
por todos os atos e efeitos previstos neste edital.

4.3. A auséncia do credenciado, em qualquer momento da sessdo, importara na
imediata exclusdo do licitante ora representado, salvo, por expressa autorizacdo do
pregoeiro.

4.4. Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro
instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em
decorréncia de tal investidura;
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b) tratando-se de procurador, a procuragao por instrumento publico ou
particular, esta com reconhecimento de firma do outorgante, na qual
constem poderes especificos para formular lances, negociar precgo, interpor
recursos e desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os
indicados na alinea "a", que comprove os poderes do mandante para a outorga;

c) o representante legal e/ou procurador, deverdo identificar-se exibindo o
documento oficial de identificagcdo que contenha foto;

d) DECLARAGAO de cumprimento dos requisitos de habilitagdo, separada dos
envelopes exigidos nas alineas b e ¢, do subitem 3.1, conforme modelo anexo lli
- deste edital.

4.5. Sendo A PROCURACAO PARTICULAR, DEVERA TER FIRMA RECONHECIDA e
estar acompanhada do documento comprobatério dos poderes do outorgante (ato
constitutivo/deliberativo da pessoa juridica - contrato social onde se possa

identificar o ADMINISTRADOR), que devera ser apresentado no momento do
credenciamento.

4.6. Estes documentos (originais ou copias) deverdao ser apresentados no inicio da
sessao do pregao. No caso de copias, as mesmas devem estar autenticadas por tabelido,
ou serem pelo pregoeiro ou membro da sua equipe de apoio.

4.7. A nado apresentagao ou a incorregao insanavel de quaisquer dos documentos de
credenciamento, impedira a participacao do licitante no presente certame para fase de
lance.

4.8. O representante podera ser substituido, a qualquer momento, por outro devidamente
credenciado.

4.9. Nao sera admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma
empresa licitante.

5.0 DOS DOCUMENTOS

5.1. No dia, hora e local designados neste edital, na presenga dos interessados ou seus
procuradores, devidamente credenciados, em sessdo publica, o pregoeiro, que dirigira os
trabalhos, recebera os documentos abaixo relacionados, sendo registrados em ata os
nomes dos licitantes:

5.1.1. envelopes separados contendo a documentacéo exigida para Proposta de Prego
(envelope n.° A) e Habilitagdo (envelope n.° B), devidamente fechados.

4
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5.2. Os documentos relativos a proposta de prego e a habilitagdo deverao ser entregues
separadamente, em envelopes fechados, rubricados no fecho e identificados com o nome
do licitante, o numero e objeto da licitagdo e, respectivamente, os titulos dos conteudos

("Proposta de Precgo" e "Documentos de Habilitagdo"), na forma das alineas “a” e “b” a
sequir:

a) envelope contendo os documentos relativos a proposta de preco:

A PROCURADORIA GERAL DE JUSTIGA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO -COPLI
PREGAO PRESENCIAL 042/2013/MP

LICITANTE:

ENVELOPE “A” (PROPOSTA DE PRECO)

b) envelope contendo os documentos de habilitagao:

A PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO -COPLI
PREGAO PRESENCIAL 042/2013/MP

LICITANTE:

ENVELOPE “B” (DOCUMENTOS PARA HABILITACAO)

5.3. Ndo sera admitida a remessa dos envelopes “ A” e “B”- proposta de preco e
habilitacédo, por via postal.

5.4. Os documentos necessarios a participacdo na presente licitacdo poderao ser
apresentados em original, ou por qualquer processo de cdépia, autenticada por cartério
competente, ou publicagdo em 6rgao da imprensa oficial, desde que acompanhadas dos
originais para conferéncia, na sessao, pelo pregoeiro ou sua equipe de apoio.

5.5. Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos,
filmes ou coépias em fac-simile, mesmo autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras,
desenhos, graficos ou catalogos apenas como forma de ilustragdo das propostas de
preco.

5.6. Os documentos necessarios a participacdo na presente licitacdo, compreendendo os
documentos referentes a proposta de prego e a habilitagdo e seus anexos, deverao ser
apresentados no idioma oficial do Brasil, salvo quanto a expressdes técnicas de uso
corrente.

5.7. Quaisquer documentos necessarios a participacdo no presente certame,

apresentados em lingua estrangeira, deverdo ser autenticados pelos respectivos
consulados e traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor juramentado.
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5.8. O numero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ - indicado nos
documentos da proposta de preco e da habilitagdo devera ser o mesmo do
estabelecimento que efetivamente vai fornecer o objeto da presente licitagéo.

5.9. A nao-entrega da Declaragdo exigida no alinea “d” do subitem 4.4 deste edital
implicara no nao-recebimento, por parte do pregoeiro, dos envelopes contendo a
documentacdo da proposta de preco e de habilitacido e, portanto, a ndo aceitagcao do
licitante no certame.

5.10. ApGs a apresentagdo da proposta, ndo mais cabera desisténcia, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

6.0 DA PROPOSTA DE PRECO

6.1. Os interessados deverdo apresentar as suas propostas em envelope lacrado,

identificado como envelope “A”, conforme modelo constante na alinea “a” do
subitem 5.2;

6.2. A proposta devera ser apresentada em vias datilografadas/digitadas,_COM
APRESENTACAO DE PLANILHA, OBRIGATORIA_PARA___ CADA
LOCALIDADE/MUNICiPIO COM SEU VALOR , com o valor total global mensal
e anual (somatoério de todas as planilhas) da contratacdo, com a composigao
de custo ofertado, sendo exigido conter os encargos constante no anexo V,
sob pena de ser rejeitada, indicando o numero de funcionarios, valor da
remuneragao correspondente ao tipo de mao-de-obra, que nao podera ser
superior ao salario base estabelecido nas convengdes coletivas, devidamente
datada e rubricada(s) por representante legal ou procurador legalmente
constituido, com procuragdo junta, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou
ressalvas, e devera conter, além de outras informacdes de livre disposicédo, o
seguinte:

a) designagao do numero desta licitagao;

b) conter prazo de validade nao inferior a 60 (sessenta) dias, contado da data de
abertura. Na falta de tal informacao sera considerado proposto o prazo citado
nesta alinea;

c) DECLARAR, no corpo da proposta, ou em escrito a parte, de que, nos pregos
apresentados na proposta escrita € naqueles que porventura vierem a ser ofertado
através de lances verbais, estdo incluidos todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, custos operacionais, maquinarios, fardamento,
vale transporte, quando devido, periculosidade da funcdo Eletricista, além
daqueles previsto pelas normas da categoria aplicada, e outros exigidos por lei
indispensaveis a perfeita execugao do objeto da licitagdo. A Procuradoria Geral de
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Justica ndo admitira qualquer alegacédo posterior que vise ao ressarcimento de
custos ndo considerados na proposta feita pelo licitante sobre os precos cotados;

d) na elaboragao da proposta(s) o(s) proponente(s) devera(ao) efetuar os
calculos com os salarios da categoria definidos pelos respectivos Sindicatos e
suas Convencgoes, levando em consideragao o local onde serao executados os
servigos.

e) DECLARAR que visitou os locais onde serdo executados os servigos objeto deste
certame.

e.1) O licitante podera agendar visita através do setor de Servicos Gerais da
Procuradoria Geral de Justica, tel. (83) 2107 6071, Rua 13 de maio, n. 677, Centro,
Jo&o Pessoa/PB.

f) DECLARAR que disponibilizara todos os equipamentos necessario na forma exigida
no Termo de Referéncia.

g) DECLARAR que nao possui como soOcio, gerente e diretores membros ou
servidores do Ministério Publico, bem como, ndo possui como soécio, gerente e
diretores cOnjuge, companheiro ou parente até terceiro grau de membros ou
servidores do Ministério Publico.

g) NO CASO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
deverdao apresentar, PARA SE IDENTIFICAR no certame e usufruir o
tratamento  diferenciado estabelecido pelo Estatuto Nacional da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte (Lei Complementar 123/06),
DECLARAGAO, conforme modelo do Anexo Ill ou apresentar copia da Certidio
Simplificada do seu enquadramento como ME ou EPP junto a Junta
Comercial do Estado da licitante proponente, datada de 2013.

g.1) A_DECLARACAO devera ser assinada pelo_sécio administrador
(identificado no instrumento contratual) ou pelo titular, no caso de firma
individual, sendo admitida declaracao emitida por preposto ou
procurador, DESDE QUE POSSUA PODERES EXPRESSOS NA CARTA
DE PREPOSICAO OU NA PROCURACAO PARA FIRMAR DECLARACAO
OU CONTRATO, com a apresentacdo do respectivo documento
procuratério ou carta, observando-se as exigéncias do subitem 4.5
deste edital.

g.2 - O licitante que optar pela apresentacdo da declaragdo, caso seja
vencedor, fica no dever de apresentar, no ato de assinatura do contrato ou




[ MINISTERIO PUBLICO DA PARAIBA
| PROCURADORIA GERAL DE JUSTIGA

entrega do bem, a Certiddo Simplificada do seu enquadramento como ME
ou EPP junto a Junta Comercial do Estado, datada de 2013.

g.3 - Nao sera reconhecido como documento probatério para efeito do
beneficio da LC 123 o protocolo de requerimento de enquadramento
perante a JUNTA COMERCIAL, devendo o licitante apresentar a
Certidao da Junta Comercial datada de 2013 ou a Declaragao constante
no anexo.

6.3. Fica vedada qualquer indexac&do de pregos por indices gerais, setoriais ou que
reflitam a variacdo dos custos.

6.4. A participacdo na licitagdo importa em total, irrestrita e irretratavel submissao dos
proponentes as condi¢des deste edital.

6.5. Ficam vedadas:

a) a subcontratagdo total ou parcial do objeto, pela contratada a
outra empresa;

b) a cesséo ou transferéncia total ou parcial do objeto do contrato.

7.0 DA HABILITAGAO
7.1. A documentacio de habilitacdo devera:

7.1.1- ser apresentada em envelope lacrado, conforme modelo constante na alinea “b” do
subitem 5.2;

7.1.2- serdo aceitas as certiddes em original, obtidas pela Internet, dentro do prazo de
validade, sujeitas a verificagcoes, se necessarias;

7.1.3 - os documentos poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de
copia autenticada por tabelido de notas ou publicagcdo em 6rgao de imprensa oficial. No
caso de apresentacao de coépias, devem estar autenticadas por tabelido ou apresentados
0s respectivos originais, na sessao, para conferéncia pelo pregoeiro ou por membro da
equipe de apoio;

7.1.4- e constar do seguinte:

7.1.4.1 - HABILITAGAO JURIDICA
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a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acdes,
acompanhados de documentos que comprovem a eleicido de seus administradores;

¢ comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composicéo da diretoria em exercicio;

y) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

7.1.4.2 - REGULARIDADE FISCAL
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

b) prova de inscricao no cadastro de contribuinte municipal (alvara ou outro doc
que comprove) relativo ao domicilio ou a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, Estadual e Federal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo (FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por Lei.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452,
de 1° de maio de 1943.

7.1.4.3 - QUALIFICAGAO ECONOMICO - FINANCEIRA

a) certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, a partir de 1° de maio de 2013.

b) balango patrimonial e demonstragbes contabeis acompanhado do indice de solvéncia,
encerrados no ultimo exercicio financeiro ano 2012, registrado na Junta
Comercial do Estado, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser

o
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atualizados por indice oficiais quando encerrados ha mais de 03(trés) meses
da data da apresentacédo da proposta. Sdo considerados aceitos na forma da
lei,. Balango Patrimonial e as Demonstracbes Contabeis que sejam
apresentados com assinatura do técnico responsavel, devidamente inscrito no
Conselho Regional de Contabilidade.

b. 1 — Do Registro da Junta - As ME e EPP sao isentas do registrado na Junta Comercial
dos Balangos Patrimoniais e Demonstragdo Contabeis, sendo obrigatério a apresentagao
do documento.

b. 2 — As empresas com menos de 01(um) ano de exercicio social de existéncia, devem
cumprir a exigéncia, mediante a apresentagdo do Balango de Abertura ou do ultimo
Balanco Patrimonial levantado.

b. 3 — Poderao ser exigidas das empresas, para confrontagdo com as demonstracdes
contabeis, as informacdes prestadas a Receita Federal.

7.1.4.4 A analise da qualificagcdo econdmico-financeira sera feita, utilizando o seguinte
indice, que devera vir calculado em documento anexo ao Balango Patrimonial, aplicando-
se a formula abaixo:

7.1.4.4.1 Solvéncia Geral (SG)

Onde: SG = Ativo Total >1
Passivo Circulante + Passivo nao circulante

7.1.4.4.2 Estardao habilitadas neste item, somente as empresas que apresentarem
resultado igual ou maior a 1(um), no indice SG.

715 - Declaragdao de cumprimento do disposto no inciso XXXIlI do art. 7° da
Constituicdo Federal, conforme modelo — Anexo Il.

8.0 . DA SESSAO — JULGAMENTO E ADJUDICAGCAO

8.1. No dia, hora e local designados neste edital, sera realizada sessdo publica para
recebimento das propostas e da documentacido de habilitacdo, devendo o
representante legal ou seu procurador proceder ao respectivo credenciamento,
comprovando, possuir 0s necessarios poderes para formulacdo de propostas e para
a pratica dos demais atos inerentes ao certame;

8.2. Aberta a sessdo, ndo se admitira a participacdo de mais nenhum licitantes, pelo que
se recomenda aos interessados em participar do certame, que estejam no local



designado no predmbulo deste edital com antecedéncia minima de 15 (quinze)
minutos antes do horario previsto para abertura da sesséo;

8.3. No curso da sessao, o interessado ou seu procurador entregara ao pregoeiro,
declaragao dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao,
conforme estabelece o inciso VIl do art. 4° da Lei 10.520 de 17 de julho de 2002
(Anexo IIl) e, em envelopes separados, a proposta e a documentacgao de habilitagao.

8.4. Apds a verificagdo dos documentos de credenciamento dos representantes dos
licitantes, serao abertos primeiramente os envelopes “A”, contendo as propostas,
que deverao ser rubricadas pela comissdo, conferindo-as quanto a validade e
cumprimento das exigéncias contidas no edital, sendo classificadas as propostas
dos licitantes de menor preco anual e aquelas que tenham apresentado propostas
em valores sucessivos e superiores em até 10%(dez por cento), relativamente a de
menor preco para objeto do certame;

8.5. Quando nao forem verificadas, no minimo, (03) trés propostas escritas de pregos nas
condi¢cdes definidas no subitem acima, serdo classificadas as melhores propostas
subsequentes, até o maximo de (03) trés, para que os licitantes participem dos
lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas suas propostas
escritas.

8..6 A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida pelo
pregoeiro a palavra ao licitante da proposta classificada de maior preco e deverao
ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes,
considerando-se o valor anual, sendo facultado ao pregoeiro optar pelo valor
mensal;

8.7. Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor prego, com redugdo minima entre os lances de R$ 100,00 (cem
reais). A aplicagcdo do valor de redugdo minima entre os lances incidira sobre o
preco anual ou mensal da proposta. Fica facultado ao pregoeiro a redugéo do valor
de redugédo entre os lance, no momento oportuno.

8.8. Dos lances ofertados n&o cabera retratacao;
8.9. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro,
implicara a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutengao do

ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de ordenagao das propostas.

8.10. Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacio.



8.11. Declarada encerrada a etapa competitiva, ordenadas as propostas o pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito.

8.12. Sendo aceitavel a proposta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitacdo - “ B”- do licitante que a tiver formulado para
confirmacao das suas condicdes habilitatorias.

8.12.1. Na apreciagao e no julgamento das propostas nédo serdo consideradas quaisquer
ofertas ou vantagens n&o previstas neste instrumento, nem serdo permitidas ofertas
baseadas nas propostas das demais licitantes, obrigando-se o licitante, a executar
as condi¢des da proposta apresentada.

8.13. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

8.14. Se a oferta nao for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias,
0 pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a habilitagcdo do proponente, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o item/objeto do certame.

8.15.1 Serao desclassificadas as propostas que:

a) nao atendam as exigéncias e requisitos estabelecidos neste edital ou imponham
condicoes;

b) apresentem valores salariais base superiores aos estabelecidos nas convengdes
coletivas da categoria ou manifestamente inexequiveis ou que conste na
Planilha de Formacéao de Preco da Proposta os tributos IRPJ e CSLL;

C) sejam vagas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de impedir o
julgamento.

8.16. Nas situagdes previstas nos incisos 8.10., 8.11 e 8.14, o Pregoeiro podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido pre¢co melhor.

8.17. O pregoeiro podera solicitar do licitante declarado vencedor, apds o encerramento
da sessdo proposta escrita acompanhada de nova planilha(s) de precgos,
observando-se o disposto no item 6.2 e ajustes necessarios quanto aos lances
ofertados, que devera ser apresentada no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas;

8.18. O Pregoeiro mantera em seu poder os envelopes dos demais licitantes contendo os
“ Documentos de Habilitagao”. Apds 15 ( quinze) dias uteis da homologacéo da
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licitacdo, as empresas poderéao retira-los no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de

inutilizarao dos mesmos;

8.19. Da sessao publica sera lavrada ata circunstanciada, na qual serao registradas as

ocorréncias relevantes e que, ao final, devera ser assinada pela Comissédo e

licitantes presentes;

8.20. As omissoes irrelevantes ndo ensejarao a desclassificagdo do licitante vencedor,

salvo se causarem prejuizo a Administragao ou lesarem direitos dos proponentes.

8.A. CRI'[ERIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICAGAO COM A
PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PAQUENO PORTE

8.A.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, desde que
devidamente registrada e enquadrada no Registro de Empresas de Mercantis (
Junta Comercial ) ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas, conforme o caso,
como ME ou EPP, terdo tratamento diferenciado e favorecido no certame,
conforme dispboes a Lei Complementar Federal n°® 123 de 14 de dezembro de
2006.

8.A.2. QUALIFICAGAO PREVIA DAS ME E EPP - Para USUFRUIR DO
TRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO, AS LICITANTE DEVERAO

IDENTIFICAR-SE NO CERTAME como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, no dia da sessdo de credenciamento e recebimento dos envelopes, através
da declaracdo, com modelo constante neste edital ou com apresentacdo da

Certiddo Simplificada da Junta Comercial do Estado da licitante, DATADA_DE

2013.
8.A.2.1 - Nao sera reconhecido como documento probatoério para efeito do
beneficio da LC 123 o protocolo de requerimento de enquadramento
perante a JUNTA COMERCIAL, devendo o licitante apresentar a
Certidao da Junta Comercial datada de 2013 ou a Declaragao constante
no anexo.

8.A.3. O documento que trata o subitem anterior devera ser anexado junto com a
proposta, ou, facultativamente, junto da documentacéo de credenciamento.

8.A.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte gozarao dos seguintes
tratamento diferenciado e favorecido:

a) A comprovacédo de regularidade fiscal s6 sera exigido para efeito de
assinatura do contrato.



b) As licitantes ME ou EPP QEVERAO APRESENTAR, obrigatoriamente,
TODA A DOCUMENTACAO exigida para efeito de comprovagao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo;

b.1) As MEs e EPPs nao podem deixar de apresentar nenhum documentagao
exigida no ato convocatério. seja qual for, sob pena de ser inabilitada.

c) Havendo alguma restricdo sera assegurado o prazo de dois dias uteis,
cujo termo inicial correspondera ao momento em que for declarada
vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
administragdo, para regularizacdo da documentagcdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidbes negativa ou
positiva com efeito de certidao negativa;

d) A né&o-regularizagdo, no prazo estabelecido, implicara decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizos das sangdes previstas no artigo 81 da
Lei n° 8.666/93, sendo facultado a administracdo convocar os licitantes
remanescentes ou revogar a licitagao;

e) Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagéo
para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte;

f) Entende—-se por empate aquelas situagbes em que as propostas
apresentadas pelas Microempresa e empresa de Pequeno Porte sejam
iguais ou até 5%(cinco por cento) superior ao melhor preco;

g) Ocorrendo empate, a ME ou EPP mais bem classificada, sera convocada,
para, querendo, apresentar proposta de preco inferior aquela considerada
vencedora no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento
dos lances, sob pena de preclusio;

h) Havendo mais de uma ME ou EPP e n&o ocorrendo oferta na forma da
letra anterior, serdo convocadas as remanescentes, na ordem de
classificagao, que por ventura se enquadrem na hipétese da letra “f", para
o exercicio do mesmo direito;

i) Na hipétese de valores equivalentes apresentados pelas ME ou EPP que
estejam no intervalo da letra “f", sera realizado sorteio para identificar
aquela que primeiro podera apresentar melhor proposta;

j) Quando a melhor oferta apresentada for de uma ME ou EPP nao havera
empate na forma descrita na letra™f”;

k) Nao havendo apresentagdo de novas propostas por parte de ME e EPP o
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta vencedora
apresentada,;

) E obrigatéria a presenca de um representante da licitante credenciado para
o exercicio do direito a apresentar nova proposta, na forma da LC 123/06,
sob pena de precluséo.

m) O enquadramento de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte sera
exigida para o dia da sessao de recebimento dos envelopes de proposta e
habilitagdo, devendo permanecer, no minimo, até a assinatura do
contrato.
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9. DO CONTRATO

9.1.

9.2.

O resultado do julgamento sera submetido a autoridade competente, para
homologacéao.

Apo6s a adjudicagdo do objeto e a homologacdo do resultado do certame
licitatério, o licitante vencedor sera notificado, formalmente, para apresentar a
Certiddao Simplificada da Junta Comercial do Estado do seu enquadramento
como ME ou EPP datada de 2013, se for o caso, e a retirar o instrumento
contratual, no prazo de (03) trés dias uteis e a restitui-lo, em igual prazo,
devidamente assinado por seu representante legal, com firma reconhecida,
consoante estabelecido em seus atos constitutivos;

9.2.1. Se for o caso, a nao apresentacao da Certidao exigida para a ME ou EPP, o
Ministério Publico adotara as providéncias necessarias e procedera na forma do
subitem 9.3.

9.3. E facultado ao CONTRATANTE, quando a convocada ndo comparecer no prazo

estipulado no subitem anterior, ndo apresentar situagdo regular no ato da
assinatura do contrato ou, ainda, recusar-se, injustificadamente, a assinar o
contrato ou a devolver devidamente assinado, ou nao apresentar a Certidao da
Junta Comercial do Estado do seu enquadramento, se for o caso, convocar 0s
LICITANTES remanescentes, na ordem de classificagdo, sem prejuizo da
aplicacao das sancdes previstas na legislagao pertinente;

9.4. A contratagao pretendida devera ser executada em estrita conformidade com as

prescricdbes deste edital e seus anexos, que s&o dele partes integrantes e
inseparaveis.

9.5. O contrato a ser celebrado tera a duragédo de 12 (doze) meses, contados da data

de sua assinatura, podendo ser prorrogado nas condigdes previstas na legislagao.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O licitante convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, que se recusar

injustificadamente a entrega do bem ofertado, apresentar pendéncias junto aos
cadastros da Administracdo Publica, deixar de entregar ou apresentar
documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucéao de
seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a entrega, comportar-se de
modo inidéneo, fizer declaragcédo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito
prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios e, sera descredenciada no SIREF ou
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sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV, do art. 4°,
da Lei n°® 10.520/02, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, ficando ainda sujeita a multa de 5%
(cinco por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizado, sem prejuizo
da aplicacédo das sangdes previstas na minuta de contrato, em anexo, e das demais
cominagoes legais.

10.2. Na hipotese de descumprimento por parte da adjudicataria das obrigagdes
assumidas, ou de infringéncia de preceitos legais pertinentes, a ela serdo aplicadas,
segundo a gravidade da falta cometida, as penalidades previstas.

11. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

11.1 A despesa decorrente da contratacdo do objeto desta licitagdo correra a conta da
seguinte Dotagao Orgamentaria: 5046.4216.33903900 — 13 - 00

12. DO PAGAMENTO E DA RETENGCAO
12.1 - O pagamento sera feito na forma constante na clausula quinta, da
Contrato” — deste edital.

“*

Minuta do

12.2 Havera retencao do recolhimento da aliquota de 1,5% (um virgula cinco por
cento), sobre o valor correspondente ao pagamento, fatura, em face ao que dispoe
a Lei Estadual n° 9.335/2011, alterada pela Medida Proviséria n°® 171/2011, c/c a Lei
Estadual n° 7.947/2006, nos termos do Decreto Estadual n° 32.086/2011.

13. DO DIREITO DE PETICAO

13.1. Até 02 (dois) dias uteis, antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio deste pregao, devendo protocolizar o pedido no setor de protocolo, deste
orgado, situado a Rua Rodrigues de Aquino, s/n, Centro, Jodo Pessoa — PB, andar térreo-
cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a peticao no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

13.1.1. Caso seja acolhida a impugnagdo contra o ato convocatério, sera
designada nova data para a realizagdo do certame.

13.2 Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades,
o licitante que né&o o fizer até o segundo dia util que anteceder a data de realizacdo da
sessdo publica do pregéo, hipétese em que tal comunicagao néo tera efeito de recurso.
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13.3 A impugnacéo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do

processo licitatorio.

13.4. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intengcdo de recorrer, com registro em ata da sintese das suas
razdes, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentagédo das
razdes do recurso, podendo juntar memoriais, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contra-razées em igual numero de dias, que comegarao a
correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
autos.

13.5. O(s) recurso(s), sera(ao) dirigido(s) a autoridade competente,
DD. Procurador-Geral de Justica e encaminhado ao Pregoeiro, o qual podera
reconsiderar sua decisdo, em 05(cinco) dias uteis ou, nesse periodo, remete-lo a
autoridade competente, devidamente informado, para apreciagdo e decisdo, no
mesmo prazo;

13.6. O acolhimento de recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento;

13.7. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara em decadéncia
do direito de recurso e adjudicacdo do objeto da licitagdo pelo Pregoeiro ao
vencedor;

13.8. Decididos os recursos, e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente homologara a presente licitagdo
adjudicando ao licitante vencedor o objeto da licitagdo para efetiva contratagao
dos servigos;

14 . DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Os servigos serao executados nas condicdes especificadas no termo de
referéncia — anexo |, deste edital,

14.2. A fiscalizacdo dos servigos ficara sob a responsabilidade do Departamento de
Servigos Gerais e supervisdo da Diretoria Administrativa desta Procuradoria Geral de
Justica;

14.3. A contratada devera apresentar mensalmente, ao Departamento de Servicos
Gerais e Diretoria Financeira, cépias dos recibos de salarios, vale refeicdo, transporte
e guias de recolhimento do INSS e FGTS dos seus empregados, sob pena de
retengcdo de pagamento até que se regulariza a omissao ou o débito.



14.4. Havendo necessidade e na conveniéncia da administracao sera facultado
ao Pregoeiro realizar o presente certame em 02 (duas) ou mais sessodes, a
primeira no dia, hora e local indicados no preambulo deste edital, ficando os
licitantes intimados e obrigados a comparecerem independentemente de
qualquer outra formalidade.

14.5. O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao;

14.6. Reserva-se ao pregoeiro o direito de solicitar, em qualquer época ou
oportunidade, informagdes complementares;

14.7. No interesse da Administracdo, sem que caiba aos participantes qualquer
reclamagao ou indenizagao, podera ser:

a) adiada a data da abertura desta licitagao;
b) alterada as condigbes do presente edital, com fixagdo de novo prazo para a sua
realizagéo.

14.8. Nao sera permitida a retirada dos envelopes apresentados ou cancelamento de
propostas, pelos licitantes, apds a sua entrega;

14.9. O preco dos servicos sera o mesmo apresentado em sua proposta vencedora
durante o prazo de 12 (doze) meses, ndo se admitindo qualquer reajuste durante a
vigéncia, exceto os permitidos em lei para manter o equilibrio financeiro;

14.10. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento do licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificagéo
e a exata compreensdo da sua proposta, durante a realizacdo da sessao publica
de pregao;

14.10.1. Erros matematicos poderdo ser solucionados pelo pregoeiro e sua equipe,
desde que para corregao seja necessario simples calculo aritmético com os dados
constantes na proposta.

14.11 - A Administracdo, observadas razdes de conveniéncia e oportunidade,
devidamente justificadas, podera revogar a qualquer momento o0 presente
procedimento, ou declarar a sua nulidade por motivo de ilegalidade, mediante
despacho fundamentado;

14.12. Os licitantes nao terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo ou
revogacgao do procedimento licitatorio;
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14.13 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serdao sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que néao
comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e a seguranca da
contratagao/fornecimento;

14.14 - Os casos omissos nesta licitagdo serdo solucionados diretamente pelo Pregoeiro,
ou pela autoridade competente, observados os preceitos de direito publico e as
disposigdes contidas nas legislagdes citadas no predmbulo deste edital;

14.15 - Os autos do respectivo procedimento administrativo que originou este edital estdo
com vista franqueada aos interessados na comissdo permanente de licitagao;

14.16-0O presente edital estara disponivel no endereco eletrbnico www.mp.pb.gov.br -
Licitacbes - desta Procuradoria Geral de Justica. Informagdes adicionais poderdo ser
prestadas pelo telefone (83) 2107.6064, nos horarios de funcionamento deste 6rgao:
segunda a quinta-feira, no turno da tarde, das 08h00 as 18h00 e na sexta-feira, no turno
da manha, das 07h00 as 13h00.

Jodo Pessoa, de 2013.

FRANCISCO DE ASSIS MARTINS JUNIOR
PREGOEIRO

TERMO DE REFERENCIA
(Especificagcbes Técnicas Minimas)

1. OBJETO

Contratacédo de pessoa juridica do ramo especializado na prestacédo de servigos de
limpeza, conservacgao, higienizagdao, telefonista, recepcionista, copa, eletricista,
jardinagem e servigos de reparos prediais a serem realizados de forma indireta e continua
nas unidades (internas e externas) que compdem o Ministério Publico da Paraiba.

2. JUSTIFICATIVA

Garantir a prestacdo dos servicos de limpeza, conservacdo e higienizacdo, além do
servigos de telefonia, recepgado, copa, eletricidade, jardinagem e reparos prediais nas
dependéncias e instalacbes das Sedes e anexos contemplados neste termo, tendo como
objetivos primordiais 0 zelo e a conservagdo do patrimdénio publico, além de oferecer
condi¢cdes de higiene e salubridade aos membros, servidores e demais usuario deste
Orgao Ministerial.


http://www.pgj.pb.gov.br/
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3. QUANTIDADE — TOTAL DE 97 (NOVENTA E SETE FUNCIONARIOS

3.1 A implementacao dos referidos servicos devera ocorrer com a contratacido dos
seguintes profissionais, que serao lotados conforme o que segue:

3.1.1 Quadro Geral do Pessoal

Item | Qtd Categoria
1 49 | Auxiliares de servigos gerais
2 02 |Jardineiro
3 12 | Copeiros
4 01 Chefe de Copa
5 12  |Recepcionistas
6 9 Telefonistas
7 01 Almoxarife
8 02 |Eletricista
9 03 | Técnico de Manutencéao Predial
10 03 |Técnico de Refrigeracao
11 02 Fiscal
12 01 Encarregado
97 |Total de Funcionarios

3.2 Detalhamento do Pessoal e Localidades da Prestacido dos Servicos

3.2.1 Municipios de JOAO PESSOA

Item | Qtd Categoria
1 24 | Auxiliar de servigos gerais
2 01 Jardineiro
3 07 | Copeiros
4 01 Chefe de Copa
5 08 | Recepcionistas
6 07 | Telefonistas
7 01 Almoxarife
8 01 Eletricista
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9 02 | Técnico de Manutencéao Predial

10 02 |Técnico de Refrigeracéo

11 01 Fiscal

12 01 Encarregado

56 Total de Funcionarios

3.2.2 Municipio de CAMPINA GRANDE

Item | Qtd Categoria
1 06 | Auxiliar de servigos gerais
2 01 Jardineiro
3 02 | Copeiros
4 02 Recepcionistas
5 02 |Telefonistas
6 01 Eletricista
7 01 Técnico de Manutencao Predial
8 01 Técnico de Refrigeragao
9 01 Fiscal
17 | Total de Funcionarios

3.2.3 Quantidade de Funcionarios nos demais Municipios

Item Localidade Auxiliares de | Recepcionista Copeiro
Servigos
Gerais
1 SANTA RITA 1 - 1
2 BAYEUX 1 - -
3 CABEDELO 1 - -
4 ITABAIANA 1 - -
5 INGA 1 - -
6 GUARABIRA 1 - -
7 ALAGOA GRANDE 1 - -
8 PEDRAS DE FOGO 1 - -
9 PATOS 1 - 1
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10 POMBAL 1 - -
11 SOUSA 1 - 1
12 CAJAZEIRAS 1 - -
13 ARARUNA 1 - -
14 JACARAU 1 - -
15 ESPERANCA 1 - -
16 MAMANGUAPE 2 1 -
17 | CRUZ DO ESPIRITO SANTO 1 - -
18 SANTA LUZIA - 1 -
19 QUEIMADAS 1 - -

TOTAL GERAL 19 2 3

4. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato para a prestagdo dos servigos discriminados tera a duragcdo de 12(doze)
meses, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, conforme leis
especificas.

5. DOS SERVICOS

5.1 A CONTRATADA especializada no ramo das atividades acima especificadas, devera
dispor dos equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a execugdao dos
respectivos servigos, o que constitui fator preponderante para a composi¢cao dos custos e
dos precgos ofertados.

5.2 Os servigos de limpeza, conservagao, higienizagao, telefonista, recepcionista, copa,
jardinagem, eletricista, estoquista e servicos de manutengao predial serdo prestados no
ambito dos prédios Sede e Anexos do Ministério Publico da Paraiba, localizada na Capital
do Estado, bem como nas unidades que compdem o Ministério Publico da Paraiba, de
acordo com a necessidade de cada unidade, e conforme designacao do Departamento de
Servigos Gerais, para atendimento das necessidades do Orgao Ministerial.

5.3 O regime de trabalho, para todas fun¢des sera de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais, exceto as funcdes de telefonistas que sera de 30 (trinta) horas semanais com
carga maxima de 6 (seis) horas diarias.

5.4 As Telefonistas, Recepcionistas, Copeiros, Chefe de Copa e Almoxarife trabalharao
de segunda a sexta feira.

5.5 Os Auxiliares de Servicos Gerais, Jardineiro, Eletricista, Técnico em Manutengao
Predial, Técnico de Refrigeracdo, Fiscal e Encarregado, trabalhardo de segunda a



sabado. Porém, sempre que o Departamento de Servicos Gerais necessitar, podera haver
a compensacgao de jornada, quando for necessaria a execugao de servigos fora do horario
normal do funcionario.

6. DESCRICAO DOS SERVICOS

6.1 AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

6.1.1 AREAS INTERNAS - Os servicos serdo executados da seguinte forma:

DIARIAMENTE

3. Remover, com pano umido, o pd das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes,
inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

4. Lavar os cinzeiros situados nas areas reservadas para fumantes;

5. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

6. Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado;

7. Proceder a lavagem de bacias e assentos dos sanitarios, bem como pias dos
banheiros, com saneante domissanitario desinfetante, pelo menos duas vezes ao dia ou
sempre que determinado pelo Departamento de Servigos Gerais (DESEG);

8. Varrer, remover manchas e lustrar os pisos ceramicos, em porcelanatos, em paviflex
ou quaisquer outros revestimentos;

9. Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

10.Varrer os pisos de cimento;

11.Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas
molhadas, pelo menos, duas vezes ao dia;

12.Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario;

13.Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

14.Limpar os elevadores com produtos adequados;

15. Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos maiores e
removeé-los a local indicado pela Administracéao;

16.Devera ser procedida a coleta do lixo de forma seletiva para reciclagem, conforme
normas vigentes;

17.Limpar os corrimaos;

18. Suprir os bebedouros com garrafées de agua mineral, adquiridos pela Administragéo;
19. Transportar mobiliarios, equipamentos, materiais de consumo e bens permanentes,
sempre que necessario;

20.Entregar e coletar as garrafas térmicas e lougas utilizadas nos diversos setores do
Ministério Publico da Paraiba, apds ou para a devida higienizagao;

21.Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria;

22.Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;



23.Auxiliar na montagem, desmontagem e reparagdao de moveis em geral (mesas,
cadeiras, estantes e armarios);

24.Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, diariamente na limpeza dos
banheiros.

SEMANALMENTE

3. Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

4. Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de férmica;

5. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a o6leo ou verniz
sintético;

6. Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos
moveis encerados;

7. Realizar higienizagdo, com produto apropriado, as forragées de couro ou plastico em
assentos e poltronas;

8. Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdées, fechaduras, etc.;

9. Lavar os balcbes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

10.Retirar o pé e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;

11.Limpar os vidros das divisorias;

12.Limpar os filtros dos equipamentos de climatizacao ;

13. Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia semanal.

MENSALMENTE

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

Limpar forros, carpetes, paredes e rodapés;

Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;

Limpar persianas com produtos adequados;

Remover manchas de paredes;

Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de
malha enrolar, pantografica, correr, etc.);

9. Efetuar lavagem das areas previstas em contrato;

10.Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.

> Aspirar o po e limpar calhas e luminarias internas e externas;

> Lavar pelo menos duas vezes por ano, as caixas d'agua dos prédios, remover a
lama depositada e desinfeta-las, desde que o acesso seja de facil alcance, considerando
todas as normas de seguranga do trabalho.

©ONO O AW

6.1.2 ESQUADRIAS EXTERNAS - Os servigos serdo executados da seguinte forma:
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QUINZENALMENTE

Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-lhes produtos anti-
embacantes, que ndo necessitem exposi¢gao em balancim.

SEMESTRALMENTE

c) Lavar as caixas d'agua de todos os prédios da Contratante, remover a lama
depositada e desinfeta-las, desde que o acesso seja de facil alcance, considerando todas
as normas de segurancga do trabalho.

7.1.5. AREAS EXTERNAS - Os servigos serdo executados pela CONTRATADA
na seguinte frequéncia:

DIARIAMENTE

f) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

g) Varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

h) Varrer as areas pavimentadas;

i)Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos maiores e
removendo-os para local indicado pela Administracao;

j)Devera ser procedida a coleta seletiva dos residuos para reciclagem, acondicionando-os
nos coletores especificos, ou quando couber.

k) Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia diaria.

SEMANALMENTE
b) Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc.)
C) Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados, com detergente, encerar e lustrar;
d) Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;
e) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.
f) Lavar as areas externas, destinadas a calgadas, garagem e

estacionamento com equipamento adequado;
6.2 JARDINEIRO

6.2.1 DESCRICAO DOS SERVICOS



DIARIAMENTE

n) Aguar todas as plantas localizadas nos prédios do MPPB, em jarros e nos jardins
internos e externos;

) Realizar a limpeza dos jardins internos e externos, retirando toda a folhagem
desprendida, bem como de embalagem plasticas, de papel, entre outros;

) Realizar a vistoria nos jarros e jardins, objetivando a retirada de ervas daninhas
que possam prejudicar o desenvolvimento da flora |a existente.

SEMANALMENTE
e) Instalar os aspersores nos jardins externos, obedecendo o critério de rodizios
nos locais, evitando o consumo excessivo de agua ou saturagao das plantas;
f) Realizar vistoria uma vez por semana em uma das unidades da capital, a critério

do gestor do contrato, objetivando a perfeita conservagao dos jardins externos.

MENSALMENTE

c) Proceder a capina e rogada, retirar de toda area externa, plantas desnecessarias,
cortar grama e podar arvores que estejam impedindo a passagem de pessoas;

d) Plantar novas espécies adquiridas pelo MPPB e/ou substituir;

e) Realizar, pelo menos, uma vez por més a manutencgéo dos jardins localizados nos
prédios pertencentes a este Org3o.

6.3 SERVICOS DE COPEIRAGEM - COPEIRO e CHEFE DE COPA
6.3.1 DESCRICAO DOS SERVICOS

DIARIAMENTE

10.Manipulacdo e preparo diario do café, cha e outras bebidas no interior das copas
existentes nas dependéncias do Ministério Publico da Paraiba;

11. Servir agua e café nas dependéncias do CONTRATANTE, de acordo com suas
orientagdes e solicitagdes;

12.Manter o local de trabalho sempre limpo, inclusive fogdes, geladeiras, armarios, fornos
e outros utensilios de cozinha;

13.Manter limpos copos, talheres, xicaras, garrafas e demais utensilios de copa e
cozinha;

14.Lavagem das cafeteiras utilizadas na confecgdo de café para os setores desta
Instituicao;

15.Entregar e coletar as garrafas térmicas e lougas utilizadas nos diversos setores do
Ministério Publico da Paraiba, apds ou para a devida higienizacao;



16.Comunicar, no maximo em 24 horas, a necessidade de reposicado de itens tais como:
coador, café, agucar, gas GLP e demais itens inerentes a execugao de suas atividades;
17.Apontar e comunicar imediatamente ao gestor do contrato a necessidade de consertos
e reparos tendentes a conservagao de bens e instalagdes, a fim de n&o prejudicar a
realizacao de suas atividades;

18.Zelar pela seguranga, limpeza e manutengdo das instalagdes, mobiliarios e
equipamentos;

19.Execucdo das demais atividades inerentes ao servigos e necessarias ao bom
desempenho do trabalho;

20. Manter-se sempre com fardamento limpo, utilizando touca na cabeca para evitar
queda de cabelos durante as tarefas desenvolvidas.

21.0 Chefe de Copa além de executar as funcbes de copeiro, ira supervisionar e
acompanhar o servico dos demais copeiros.

6.4. TECNICO EM MANUTENGAO PREDIAL
6.4.1 DESCRICAO DOS SERVICOS

a) Realizar atividades correlacionadas com as funcées de bombeiro hidraulico, pintor,
pedreiro, carpinteiro e marceneiro.

B) Vistoriar, periodicamente, todas as instalacgdes do CONTRATANTE com vistas a
detectar possiveis problemas em revestimentos em geral, paredes, pisos etc.

X) Realizar reparos em servigos de alvenaria; recuperar acabamentos, mantendo o
padrdo original existente (substituicido de pisos vinilico e emborrachado, ceramicas,
azulejos, forros e outros);

3) Demolir paredes e pisos para troca de instalagdes/tubulacdes elétricas e
hidrossanitarias embutidas, e recuperacdo em geral, mantendo o padrao original;

£) Executar os servicos de assentamentos, recomposicdo e rejunte de lougas,
ceramica, azulejos e metais sanitarios;

[0) Preparar tintas, massas, pigmentos e solventes, misturando-os nas quantidades
adequadas;

y) Efetuar pintura @ mao, com ferramentas apropriadas (rolos, pistolas, trinchas,etc.),

com técnicas apropriadas.

n) Consertar, regulagar e lubrificar portas e janelas, incluindo a instalagdo, conserto
ou, quando possivel, substituicdo de fechadura, trava, dobradica, mola, prendedor, trinco,
entre outros servigos correlatos;

1) Montar, desmontar e reparar moveis em geral (mesas, cadeiras, estantes e
armarios);

o) Montar, desmontar e transportar divisérias com ou sem vidro;

K) Consertar vazamentos em coberturas, com ou sem substituicdo de telha, como
também aplicagdo de materiais impermeabilizantes;

) Instalar extintores contra incéndio, purificadores de ar, filtros de agua, quadros,

murais, acessorios de banheiros e copa, suportes em geral;
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n Proceder o levantamento dos materiais a serem utilizados nos diversos servigos,
de forma a evitar atrasos e interrup¢cdes no cumprimento das tarefas;

V) Remover materiais e residuos provenientes de execugao dos servicos;

0) Zelar pela seguranga individual e coletiva, utilizando equipamentos apropriados,
fornecidos pela Contratada;

) Zelar pela guarda, manutencdo, conservagao e limpeza dos equipamentos,
ferramentas e materiais de seu trabalho;

0) Tratar e descartar os residuos provenientes do seu local de trabalho, consoante
normas ambientais;

p) Execucdo de outros servigos correlatos, conforme necessidade ou a critério do
CONTRATANTE.

6.5. TECNICO DE REFRIGERACAO

6.5.1 DESCRICAO DOS SERVICOS

0) Realizar atividades correlacionadas com as fungdes de técnico de refrigeragao;

1) Vistoriar, periodicamente, todas as instalacbes com vistas a detectar possiveis
problemas nos equipamentos de refrigeragcao em geral;

v) Realizar manutencgéo preventiva em todos equipamentos de ar condicionado,

A Verificar conexdes de alimentacao;

Verificar a existéncia de vazamento de gas;

Verificar a existéncia de vazamento de 6leo do compressor;

Verificar fluxo de refrigeragéo através do visor (bolhas/umidade);

Verificar correias defeituosas;

Verificagdo do nivel de ruido e vibragdes anormais;

Executar a lavagem da serpentina evaporadora e condensadora;

Executar a lavagem do filtro de ar;

Limpar bandejas de agua condensadora;

Limpar drenos;

Limpar o condensador;

Limpar pas dos ventiladores;

Nos ACJ (Ar Condicionado de Janela) remover os aparelhos para

manutencdo, ajuste dos parafusos de fixagdo do compressor, motor,

ventilador e estrutura, caso necessario;

Regular dampers;

Verificagdo dos componentes elétricos, cabo de alimentagao;

A Realizagdo de tratamento anti-corrosivo eliminando pontos de ferrugem que
existam nos equipamentos;

A Substituicdo ou carga de gas, caso necessario;

= = = > = >
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6.6 RECEPCIONISTA

6.6.1 DESCRICAO DOS SERVICOS



7. Recepcionar todos os visitantes, controlando a sua entrada e saida por meio de
registros, solicitando a cédula de identidade e entregando crachas de identificagcao,
comunicando aos Membros e Servidores desta Instituicdo a chegada dos visitantes;

8. Comunicar qualquer solicitagdo ou irregularidade as autoridades/setores
competentes, para o bom funcionamento da recepgao.
9. Registrar as visitas e os telefones atendidos, anotando dados pessoais e

comerciais do cliente ou visitante, para possibilitar o controle dos atendimentos diarios.

10.  Controlar a entrada e saida de pessoas e materiais, exigindo e/ou fornecendo,
quando for o caso, identificacdo ou autorizagdo para o ingresso e circulagdo nas
dependéncias da Contratante, registrando, caso necessario, os respectivos dados em
Sistema Informatizado;

11.  Registrar por escrito ou em Sistema Informatizado o nome, o numero do
documento de identidade e 6rgao expedidor, o telefone e outros dados necessarios,
quando do acesso do publico ndo cadastrado as instalagdes do MPPB;

12. Comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas;

13.  Orientar pessoas estranhas a Administracdo quanto a localizagcao dos setores do
prédio, quando necessario seu encaminhamento;

14. Buscar junto ao DESEG e CEAF as informagdes sobre os eventos/reunides
realizadas pela Contratante, como horario, local e responsavel pelo evento afim de
fornecer as informagdes corretas a quem perguntar;

15. Buscar junto a Diretoria administrativa a informacdo sobre os horarios de
funcionamento da Contratante, em dias ou épocas de feriados ;

16. Encaminhar qualquer documentagao entregue ao Protocolo da Contratante.

6.7 TELEFONISTA

6.7.1 DESCRICAO DOS SERVICOS

A Controlar as ligagdes interurbanas de acordo com as determinagdes expedidas
pelas autoridades do Ministério Publico da Paraiba;

A Receber, transferir e efetuar ligagées quando for o caso;

A Executar tarefas correlatas nao especificadas

6.8 ELETRICISTA
6.8.1 DESCRICAO DOS SERVICOS

A Executar, de forma sistematica os servicos de manutencao preventiva e corretiva
nas instalacdes prediais do Ministério Publico da Paraiba, sempre que solicitado;

A Executar demais servicos de competéncia do Eletricista, nas dependéncias da
Instituicao;

A Realizar a prestacédo dos servicos dentro dos padrdes de seguranga, conservagao
do meio ambiente e saude ocupacional.



A Proceder o levantamento dos materiais a serem utilizados nos diversos servicos,
de forma a evitar atrasos e interrup¢cdes no cumprimento das tarefas;

A Remover materiais e residuos provenientes de execugao dos servigos;

A Zelar pela seguranga individual e coletiva, utilizando equipamentos apropriados,
fornecidos pela Contratante;

A Zelar pela guarda, manutengdo, conservagao e limpeza dos equipamentos,
ferramentas e materiais de seu trabalho;

A Tratar e descartar os residuos provenientes do seu local de trabalho, consoante
normas ambientais;

A Execucao de outros servigos correlatos, conforme necessidade ou a critério do
CONTRATANTE.

6.9 ALMOXARIFE

6.9.1 DESCRICAO DOS SERVICOS

A Executar servigos de competéncia do Estoquista, nas dependéncias da Instituicéo;
A Realizar a prestagcédo dos servigos dentro dos padrdes de seguranga, conservagao
do meio ambiente e saude ocupacional.

A Auxilio no recebimento e entrega de todo e qualquer material, conforme orientagao
do Chefe do Departamento de Material e Patriménio;

A Guarda de materiais recebidos em local apropriado, conforme orientacdo do Chefe
do Departamento de Material e Patriménio;

A Manter os depésitos devidamente organizados;

A Conferir periddica de material estocado e os bens permanentes e ;

A Separar e preparar o material solicitado pelas unidades administrativas;

A Acompanhar das atividades de limpeza e outras atividades a serem realizadas
dentro dos depdsitos, com registro das ocorréncias em livro proprio;

A Comunicar qualquer irregularidade no material estocado e recebido;

A Verificar a manutencdo das condigbes de seguranga dos depdsitos, tais como:

janelas e portas fechadas, luzes apagadas, equipamentos desligados e outros,
comunicando qualquer ocorréncia que comprometa a normalidade do funcionamento dos
depdsitos;

A Executar outras atividades correlatas a funcao e desde que determinadas pelo
chefe do Departamento de Material e Patrimonio.

6.10 FISCAL
6.10.1 DESCRICAO DOS SERVICOS

A Fiscalizar os servigos de limpeza executados pelos auxiliares de Servigos Gerais;

A Verificar o fardamento, conduta, horario de entrada e saida de todo o pessoal
contratado, informando ao Gestor do Contrato(Departamento de Servigos Gerais) os
casos de falta, atraso e indisciplina dos empregados a disposi¢do da Contratante;



A Fiscalizar a execugcao dos servigos a serem executados, relatando ao Supervisor
qualquer alteragao na prestacao do servigo contratado;

Auxiliar o supervisor em todas suas atribuicdes;

Comunicar ao Supervisor falta de empregados para providenciar substituto;

Fazer controle dos materiais de limpeza;

Fazer controle diario, semanal e mensal das requisicbes de materiais;

Fazer distribuigdo de material, junto aos empregados da empresa;

Zelar pela guarda, controle, e manutencdo de bens de propriedade da
ONTRATADA,;

Fiscalizar os servigcos e equipamentos zelando pela qualidade;

Tomar providéncias a fim de manter os empregados da prestadora de servigos
empre uniformizados e limpos;
Controlar a movimentacgao e frequéncia do pessoal,;
Zelar para que os empregados da contratada portem distintivos, cartdes de
identificacdo e, quando necessario equipamento de proteg¢ao individual e seguranga do
trabalho;
A Coordenar a conservacao dos bens méveis e imoveis;
A Executar outras atividades correlatas a funcéo.

L Q> > >

6.11 ENCARREGADO
6.11.1 DESCRICAO DOS SERVICOS

A Supervisionar os servigos contratados executados por todos os funcionarios;

A Verificar o fardamento, conduta, horario de entrada e saida de todo o pessoal
contratado, informando ao Gestor do Contrato os casos de falta, atraso e indisciplina dos
empregados a disposi¢cao da Contratante;

A Supervisionar a execugao dos servigos realizados, relatando qualquer alteragcédo na
prestacao do servico contratado.
A Comandar, coordenar e controlar a execugcdo dos servigcos contratados, nas

dependéncias do MPPB, bem como administrar todo e qualquer assunto relativo aos
empregados da CONTRATADA,;

A Providenciar substituto para suprir falta de empregados sob sua chefia,
comunicando de imediato ao Chefe do Departamento de Servigos Gerais;

A Manter informado o Chefe do Departamento de Servigos Gerais sobre quaisquer
alteragdes nas rotinas dos servigos;

A Fazer controle dos materiais de limpeza;

A Fazer controle diario, semanal e mensal das requisicbes de materiais;

A Fazer levantamento e distribuicdo de material, junto aos empregados da empresa;
A Propor pedidos de materiais, semanalmente, necessario para uso diario, com

acompanhamento do Departamento de Servigcos Gerais;

A Zelar pela guarda, controle, e manutencdo de bens de propriedade da
CONTRATADA,;

A Fiscalizar os servigcos e equipamentos zelando pela qualidade;
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A Tomar providéncias a fim de manter os empregados da prestadora de servigos
sempre uniformizados e limpos;
A Controlar a movimentacgao e frequéncia do pessoal,;

A Zelar para que os empregados da contratada portem distintivos, cartdes de
identificacdo e, quando necessario equipamento de proteg¢ao individual e seguranga do
trabalho;

A Coordenar a conservacao dos bens méveis e imoveis;

A Executar outras atividades correlatas a funcéo.

7. DOS EQUIPAMENTOS A SEREM FORNECIDOS E UTILIZADOS

7.1 E de responsabilidade da CONTRATADA a disposicdo dos seguintes equipamentos
minimos para a prestagcdo dos servicos contratados, em numero suficiente a perfeita
execucao dos servigos determinados pelo Departamento de Servigos Gerais:

3. Aspirador de p6é tamanho grande;

4. Enceradeira industrial de 300 ou 400 W,

5 Escada de metal, minimo 08 degraus;
6. Andaime tubular(pecgas);

7. Cortador de grama motorizado;

8 Tesoura para corte de grama;

9 Leque de ago para jardim;

10. Mangueira, ¢/ no minimo 30 metros;

11. Enxada, Pa grande;

12. Carro de méao;

13. Compressor p/ desentupimento de lavatério;

14. Sinalizacéo através de cone de aviso. Ex: piso molhado;

15. Regador plastico para plantas;

16. Cabo PP elétrico, minimo de 50 metros, p/ utilizagdo em
equipamentos elétricos,

17. Serra marmore “Makita”, com disco para madeira e concreto;
18. Serra tico-tico;

19. Compressor de ar com pistola para pequenas pinturas;

20. Radiocomunicador de médio alcance, incluindo carregador e bateria,
minimo 04(quatro) pares.

21. Alicates, Chaves de fenda, chave de boca, etc.

7.2 E de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de equipamentos
necessarios a prestacao do servico de Técnico de Manutencao Predial, tais como “colher
de pedreiro”, espatulas, trinchas, brochas, desempenadeira, rolo de |& de carneiro para
pintura, talhadeira, marreta, serra com lamina, etc;

7.3 E de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de todos os
equipamentos de Protecao individual obrigatorios a serem utilizados pelos funcionarios
da Contratada, durante a prestacao dos servicos;
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7.5 E de responsabilidade da CONTRATANTE o fornecimento dos materiais de
limpeza para a prestacdo do servico contratado, tais como vassouras, rodos,
detergentes, desinfetantes, etc;

8. UNIFORMES DOS EMPREGADOS DA CONTRATADA

A empresa contratada devera fornecer gratuitamente aos empregados que prestardo
servicos no Ministério Publico da Paraiba, uniformes novos e seus complementos, a cada
(06) seis meses, vedada a distribuicdo de uniformes usados e deverdo ser constituidos
das seguintes pecas:

8.1 AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

MASCULINO: - calga de brim na cor preta com ziper e botdo na cintura, camisa em tecido
100% algoddo com de botdes na frente, manga curta, na cor bege escuro, cinto em
couro e sapato em couro com cadar¢co, com solado emborrachado, ambos cor preto,
tarjeta metalica tipo botton, para identificacdo da empresa Contratada e a funcao
desempenhada;

FEMININO: - calga de brim na cor preta com ziper e botdo na cintura, camisa tipo bata
com detalhamento de cintura alta, em tecido 100% algodao, manga % fofa e com elastico,
na cor bege escuro, cinto em couro, sapato em couro, tipo sapatilha sem salto, com
solado emborrachado, ambos cor preto,devera ser utilizado cabelo com coque baixo,
preso com redinha fina preta, tarjeta metalica, tipo botton, para identificacdo da empresa
Contratada e a fungdo desempenhada.

8.2 TELEFONISTA e RECEPCIONISTA

MASCULINO:- calga de brim na cor preta com ziper e botdo na cintura, camisa em tecido
100% algodao, com botdes na frente — manga longa, na cor azul claro, gravata listrada
(azul e cinza) cinto e sapato em couro social preto, tarjeta metalica, tipo botton, para
identificacao da empresa Contratada e a fungdo desempenhada;

FEMININO — Blazer curto na altura de cés e calga comprida,ambos na cor bege, camisa
em tecido 100% algoddo com botdes na frente, acinturada sem manga, na cor vermelho
cereja e gola lago, sapato em couro na cor marfim, tipo scarpin, salto médio, tarjeta
metalica, tipo botton, para identificacdo da empresa Contratada e a fungao
desempenhada .

8.3 JARDINEIRO

MASCULINO - cal¢a de brim na cor preta com ziper e botdo na cintura, camisa em tecido
100% algodé&o com botdes na frente — manga curta, na cor verde claro, cinto em couro e
sapato em couro, com cadar¢o, com solado emborrachado, ambos na cor preto, tarjeta
metalica tipo, botton, para identificacdo da empresa Contratada e a funcao
desempenhada .
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8.4 CHEFE DE COPA

MASCULINO: - Blazer (calca e terno) preto, camisa em tecido 100% algodao com botdes
na frente — manga longa na cor branca, gravata preta tipo borboleta, cinto e sapato em
couro, social preto, tarjeta metélica, tipo botton, para identificagcdo da empresa Contratada
e a fungdo desempenhada ;

FEMININO - Blazer(calca e terno) preto, camiseta em tecido 100% algoddo com botdes
na frente, acinturada, na cor branca, sem manga e gola lago, sapato em couro na cor
preto, tipo scarpin, salto médio, tarjeta metalica, tipo botton, para identificagcdo da empresa
Contratada e a fungdo desempenhada .

8.5 COPEIRO

MASCULINO: - calca de brim na cor preta com ziper e botdo na cintura , camisa em
tecido 100% algoddo com botdes na frente — manga curta na cor bege escuro, cinto e
sapato com cadargo ambos em couro na cor preto , com solado emborrachado, tarjeta
metalica, tipo botton, para identificacdo da empresa Contratada e a fungao
desempenhada ;

FEMININO: - calca de brim na cor preta com ziper e botdo na cintura , camisa em tecido
100% algodao, tipo bata com detalhamento de cintura alta, manga % fofa e com elastico,
na cor bege escuro, cinto em couro , sapato em couro, tipo sapatilha salto baixo, com
solado emborrachado,ambos na cor preto, devera ser utilizado cabelo com coque
baixo,preso com redinha fina preta, tarjeta metalica, tipo botton, para identificacdo da
empresa Contratada e a fungdo desempenhada .

8.6 TECNICO EM MANUTENGAO PREDIAL, TECNICO EM REFRIGERAGAO,
ALMOXARIFE, ELETRICISTA E FISCAL

MASCULINO: - calga de brim na cor preta com ziper e botdo na cintura, camisa em tecido
100% algodéo com botdes na frente — manga curta na cor azul claro, cinto e bota de
cano curto, em couro, com solado emborrachado, ambos na cor preto, tarjeta metalica,
tipo botton, para identificagdo da empresa Contratada e a funcdo desempenhada .

8.7 SUPERVISOR

MASCULINO: - calga de brim na cor preta com ziper e botdo na cintura, camisa em tecido
100% algodao com botdes na frente — manga longa na cor azul claro, cinto e sapato em
couro social preto, tarjeta metalica, tipo botton, para identificacdo da empresa Contratada
e a funcao desempenhada ;

FEMININO: - Blazer curto na altura de cos e calga comprida,ambos na cor bege, camisa
em tecido 100% algoddo com botdes na frente, acinturada sem manga, na cor vermelho
cereja e gola lago, sapato em couro na cor marfim, tipo scarpin,salto médio, tarjeta



metalica, tipo botton, para identificacdo da empresa Contratada e a fungao
desempenhada .

Os uniformes, incluindo bottons e crachas sé deverao ser confeccionados, apoés
aprovacao do material, tecido (qualidade e cor) e modelo, pelo Departamento de
Servigos Gerais.

9. FISCALIZAGAO E CONTROLE

9.1 A gestado do contrato sera de responsabilidade do Departamento de Servigos Gerais;
9.2 Nao obstante a contratada seja a uUnica e exclusiva responsavel pela execugéo de
todos os servigos, a Administragdo reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagéao
sobre os servigos, diretamente ou por prepostos designados, podendo para isso:

9.2.1 Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado
da contratada que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a
sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar
inconveniente;

9.2.2 Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados a seu
servico, para comprovar o registro de funcdo profissional, bem como a
documentagdo comprobatdria do recolhimento dos encargos sociais e
pagamentos dos direitos previstos na CLT;

9.2.3 Cobrar que a CONTATADA forneca, mensalmente, planilha resumo contendo
relacdo de todos os empregados terceirizados que prestam servigos no 6rgao, com
as seguintes informacdes: nome completo, numero de CPF, fungdo exercida,
salario, beneficios recebidos e sua quantidade (vale-transporte, auxilio-
alimentagao), horario de trabalho, férias, licencas, faltas e ocorréncias;

9.2.4 Conferir todas as anotacbdes nas Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS) dos empregados, por amostragem, e verificar se elas coincidem com o
informado pela empresa e pelo empregado. Atencao especial para a data de inicio
do contrato de trabalho, a fungdo exercida, a remuneragdo (importante esteja
corretamente discriminada em salario-base, adicionais e gratificagbes) e todas as
eventuais alteragdes dos contratos de trabalho;

9.2.5 Consultar obrigagdes adicionais constantes na CCT para as empresas
terceirizadas (por exemplo, se os empregados estdo recebendo auxilio
alimentagao, auxilio transporte, auxilio saude, seguro de vida, entre ouros auxilios).
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= Verificar a existéncia de condi¢des insalubres ou de periculosidade no local
de trabalho, cuja presenca levara ao pagamento dos respectivos adicionais aos
empregados. Tais condi¢des obrigam a empresa a fornecer determinados
Equipamentos de Protegao Individual (EPIs).

9.3 O salario nao pode ser inferior ao firmado pela Contratante e o previsto na Convencéao
Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT).

10. CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS DOS SERVIGOS

A Planilha dos Custos e Formagado de Pregos do homem/més referente a categoria
profissional, devera ser apresentada na forma prevista no edital, com o Valor da
remuneragdo da mao de obra normatizada para cada categoria, envolvida na
prestacdo dos servigos, conforme Acordo, Convencgao ou Dissidio Coletivo de Trabalho
em vigor.

11. PRODUTIVIDADE MiNIMA POR AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS

11.1 Nos termos do art. 2° da Instru¢cdo Normativa n°® 02, de 30 de abril de 2008, do
Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestdo, a produtividade minima diaria
estabelecida por Auxiliar de Servigos Gerais, para a contratagcao dos servigos de limpeza
€ conservacao sera de:

| - areas internas: 600m?;

Il - areas externas: 1200m?;

lll - esquadrias externas, na face interna ou externa: 220m?, observada a
periodicidade prevista neste Termo;
IV - fachadas envidracadas: 110m?2.

12. DAS OBRIGAGOES

12.1 DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

12.1.1. Exercer a fiscalizacdo dos servicos por meio de servidor especialmente
designado;

12.1.2. Destinar local para guarda dos equipamentos, ferramentas e utensilios;
12.1.3. Solicitar, sempre que necessario, a prestacdo de servicos pertencentes aos
funcionarios contratados e que nao estejam especificados neste termo, por parte dos

empregados, diretamente a Contratada;

12.1.4. Exigir dos profissionais a sua disposi¢ao, a comprovagao do vinculo empregaticio,
com a Contratada, por meio da exibi¢ao da CTPS;



12.1.5.Realizar o pagamento da Contratada no més seguinte ao da prestagcdo dos
servicos;

12.1.6 Fornecer os produtos de limpeza necessarios a execu¢ao dos servicos.

12.2 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.2.1. Apresentar mensalmente copias dos recibos de salarios, vale alimentacao, vale
transporte, bem como guia de recolhimento do FGTS , INSS ,GFIP, Certiddes Negativas
da Receita Federal, Estadual ou Municipal, INSS , bem como, o controle de freguéncia de
todos os funcionarios constantes do contrato;

12.2.2. Fornecer, até o primeiro dia util de cada més, aos empregados a disposigdo da
contratante, para o percurso residéncia — trabalho — residéncia, auxilio transporte para o
més, nos termos da legislagao vigente e exigéncias contratuais;

12.2.3. Manter seus empregados devidamente uniformizados, mediante a substituicdo de
02 (dois) conjuntos completos de fardamento a cada 06 (seis) meses, com inclusdo de
sapatos, cintos, gravatas e identificados com cracha que contenha o nome completo do
portador, numero do R.G. e o numero da matricula na empresa;

12.2.4. Arcar com os custos do fardamento dos seus empregados, o qual sera no padrao
adotado pela Contratante, nos termos do modelo contido no Anexo lll, deste Projeto;

12.2.5. Refazer os servigos recusados pela fiscalizagdo, arcando com todas as despesas
decorrentes da prestacao recusada, inclusive arcando com os produtos desperdicados
nos servigos recusados;

12.2.6. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, suas obrigacoes;

12.2.7. Executar os servigos contratados de segunda a sexta-feira, com a carga horaria
de 08 (oito) horas diarias, e, aos sabados, com carga horaria de 04 (quatro) horas,
perfazendo um total de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, exceto telefonistas cuja
jornada de trabalho diario sera de 06(seis) horas corridas de segunda a sexta-feira e
quando necessario aos sabados por determinagao do Departamento de Servicos Gerais;

12.2.8. Fornecer os equipamentos de segurancga exigidos pela legislagdo especifica de
cada categoria para a execugao dos servigos, fiscalizando o seu uso;

12.2.9. Fornecer, manter e substituir as maquinas, equipamentos manuais e utensilios
necessarios a execucao dos servicos a que se refere este Termo de Referéncia, além de
proceder, por qualquer meio idéneo, o controle de pronto dos seus funcionarios;

12.2.10. Manter disponiveis os equipamentos indispensaveis para a execugao dos
servicos, nas localidades indicadas pela contratante.
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13. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

13.1 No caso do Departamento de Servicos Gerais determinar a substituicdo de
funcionario, em qualquer localidade, por mal prestagcao de servicos ou por situacao de
incompatibilidade com as pessoas que integram o Ministério Publico da Paraiba, a
Contratada devera providenciar outro funcionario no prazo maximo de 02 (dois) dias
uteis;

13.2 Os funcionarios durante sua jornada de trabalho, ndo poderdo se ausentar de seus
postos de trabalho, sob pena de ser-lhes aplicada pena de adverténcia ou mesmo,
dependendo do tempo de auséncia no dia, ser considerada falta ao dia de trabalho;

13.3 Os funcionarios da Contratada deverao receber orientagcao do fiscal, Supervisor e do
Departamento de Servigcos Gerais, sobre a ordem de prioridade de suas atividades,
sempre que abordados por servidor ou autoridade da Contratante, solicitar-lhes que
contatem o gestor do Contrato (Departamento de Servigos Gerais; bem como deverao
informar ao Fiscal ou supervisor a solicitacdo a eles feita e a pessoa solicitante.

Joao Pessoa, 04 de abril de 2013.

ANEXO 1]

PREGAO N° 042/2013/PGJMP

DECLARAGAO

(Razéo Social do LICITANTE) , inscrita no CNPJ sob o n°

sediada na (endereco completo) , declara, sob as penas da Lei, para os flns
requeridos no inciso XXXIIl, do artigo 7° da Constituicido Federal, consoante o que
se estabeleceu no artigo 1°, da Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nao
tem em seu quadro de empregados, menores de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, bem como em qualquer trabalho, menores de 16 anos,
salvo na condigcao de aprendiz, a partir de 14 anos.
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Joado Pessoa -PB, de

(Nome e assinatura do Declarante)

de 2013.
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ANEXO il

PREGAO N° 042/2013/PGJMP

DECLARACAO

(Razéo Social do LICITANTE) , inscrita no CNPJ sob o n°
, sediada na (endereco completo), declara,
sob as penas da Lei, para os fins requeridos no inciso VII, do artigo 4° da Lei n°
10.520 de 17 de julho de 2002, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo constante do item 7.0 do presente edital.

Joao Pessoa, de de 2013.

(Nome e assinatura do Declarante)

Obs.: Esta declaragao devera ser entregue no ato do Credenciamento.
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ANEXO IV
PREGAO N° 042/2013/PGJMP

Modelo de Declaragao, apenas, para empresas enquadradas na Junta
Comercial do seu Estado como Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte.

DECLARAGAO

(nome do administrador ou representante, este no caso de firma individual),
CPF n°___ , residente ( rua; avenida, bairro e estado) DECLARA para os
devidos fins, sob pana da lei, que a Empresa ( razao social da empresa) se
encontra devidamente registrada e enquadrada na Junta Comercial do
Estado (citar Estado) como sendo uma (microempresa ou empresa de
pequeno porte, conforme caso) que atende os requisitos do artigo 3° da Lei
Complementar Federal n° 123/2006, e que cumpre os requisitos legais
para a qualificagado como ME ou EPP, estando apta a usufruir do beneficio
e tratamento diferenciado previsto na lei, bem como, declara que nao se
inclui em nenhum das situagdes do § 4° do artigo 3° do mesmo diploma
legal, além de outros previstos em leis e normas regulamentares que
impossibilite de usufruir do tratamento diferenciado e favorecido ditado pelo
Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.

Local de data

ATENGCAO

Ass. do administrador contratual ou pelo titular

*

Observe as condicdes para a assinatura da declaracdo: (A DECLARACAOQ devera
ser assinada pelo sécio administrador (identificado no instrumento contratual)
ou pelo titular, no caso de firma individual, sendo admitida declaragdo emitida
por preposto ou procurador, DESDE QUE POSSUA PODERES EXPRESSOS
NA CARTA DE PREPOSICAO OU NA PROCURACAO PARA FIRMAR
DECLARACAO OU CONTRATO. com a apresentacdo do respectivo documento
procuratério ou carta, observando-se as exigéncias do subitem 4.5 deste edital.
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PLANILHA OBRIGATORIO PARA PROPOSTA

DOS ENCARGOS SOCIAIS, PREVIDENCIARIOS E TRABALHISTA

GRUPO "A" %
01 -INSS 20,00%
02 -SESI ou SESC 1,50%
03 - SENAI ou SENAC 1,00%
04 - INCRA 0,20%
05 - salario educagao 2,50%
06 - FGTS 8,00%
07 - seguro acidente do trabalho sat/inss 3,00%
08 -SEBRAE 0,60%
Total 36,80%
GRUPO "B"

09 -férias 12,74%
10 - auxilio doenca 3,86%
11 - licenga paternidade/maternidade 0,81%
12 - faltas legais 1,48%
13 - acidente de trabalho 0,36%
14 - aviso prévio 1,43%
15 - 13° salario 9,30%
Total 29,98%
GRUPO "C"

16 - aviso prévio indenizado 2,81%
17 - indenizacdo adicional 0,35%
18 - indenizagao resc. sem justa causa 4,00%
Total 7,16%
GRUPO "D"

19 - incidéncia dos encargos do grupo "A" sobre os itens do grupo

“B” 11,03%
Total 11,03%

VALOR TOTAL DOS PERCENTUAIS DOS ENCARGOS
SOCIAIS 84,97%




™ MINISTERIO PUBLICO DA PARAIBA

| PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
s’@'. PROCESSO N° 2013/8611

NG PREGAO PRESENCIAL N° 042/2013

RS

Fica vedado (proibido) a inclusdao na Planilha de Composic¢ao de Prego dos
Tributos IRPJ e CSLL, sob pena de rejeicao da proposta da licitante.

Serao admitidos valores diferentes de aliquotas, considerando o regime
incidente e o tipo de tributagado da pessoa juridica, desde que comprovado.

A planilha devera conter, obrigatoriamente:

O percentual de 30% de periculosidade para a funcao Eletricista;

O percentual de 30% de periculosidade para a fungéo de Técnico de Manutencao
O percentual de 30% de periculosidade para a funcao de técnico de Refrigeracao
O percentual de 12,73% para o funcionario de fungao Encarregado;

Vale Transporte e Alimentacao, conforme Convencao Coletiva.

Do vale transporte:

O vale-transporte devera, obrigatoriamente, ser cotado considerando os dias
trabalhados para as cidades/localidade Joao Pessoa; Campina Grande; Bayeux; Santa
Rita e Cabedelo.

Nas demais localidades, onde nao exista transporte coletivo, a licitante vencedora devera
disponibilizar transporte para seus funcionarios. No caso de existéncia de transporte
coletivo, desde que devidamente comprovado, sera objeto de negociacdo com a
contratante. Ocorrendo tal hipétese ou no caso da ndo opgao do empregado/trabalhador,
implicara na revisao dos valores durante a relagdo contratual, desde que devidamente
comprovado pela fiscalizacdo do MPPB.
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ANEXO VI
PREGAO N° 042/2013/PGJMP

MINUTA de CONTRATO n°

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS
QUE ENTRE Si CELEBRAM O MINISTERIO
PUBLICO DO ESTADO DA PARAIBA-PGJ E A
EMPRESA ( nome da contratada), NA FORMA
ABAIXO:

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA PARAIBA-PGJ, com sede a
Rua Rodrigues de Aquino, s/n, Centro, Jodo Pessoa-PB, inscrito no CNPJ sob o n°
09.284.001/0001-80, a seguir denominada CONTRATANTE, neste ato representada pelo
seu PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, Dr. , brasileiro, casado, Promotor de Justica,
portador do RG sob o n°® e do CPF sob n°................... , residente e domiciliado nesta
Capital, no uso das atribuicbes que |he sdo conferidas, e a empresa....................... ,
inscrita no CNPJ sob o n°.................... , estabelecida na .........ccooooiiiiiiin , com
sede e foro ..o , N Bairro....., Estado/Municipio, neste ato
representada pelo(a) Sr(a) ........cooevvviiiiinnnns , portador do RG sob n° — SSP/PB, e do CPF
sob n°....... , doravante denominada simplesmente CONTRATADA, firmam o presente
contrato de prestagdo de servicos de limpeza, conservacado e de telefonista, tendo em
vista o constante e decidido no Procedimento Administrativo n°....................... , em
consequéncia da licitagdo na modalidade Pregao Presencial n° ...... /2013, homologada em
............... , nhos termos da Lei 10.520, de 17/julho/2002, regulamentada pelo Decreto
Estadual n°® 24.649/2003, de 03/12/2003, bem como pela Lei n® 8.666, de 21 de junho de
1993, subsidiariamente, as quais as partes se sujeitam, inclusive para os casos omissos,
e ainda mediante as clausulas e condi¢gbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO - O Contrato tem por objeto a contratacdo de
empresa para execug¢ao de servigco especializado em limpeza, conservagao, eletricista,
telefonista, recepcionista, copa, jardinagem, servigos de reparos prediais e outros
constante no Termo de Referéncia.
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PARAGRAFO UNICO - S3o partes integrantes deste instrumento contratual,
independentemente de transcricdo o ato convocatorio, o termo de referéncia e a proposta
da contratada.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZ0 — O prazo para execucéo do objeto do contrato
sera de 12 ( doze) meses corridos, contados a partir da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado.

CLAUSULA TERCEIRA_- DO PRECO - O preco mensal do presente contrato é de
RS, , hao se admitindo qualquer reajuste durante o prazo de validade
do presente instrumento, exceto os permitido em lei para manter o equilibrio financeiro.

CLAUSULA QUARTA_ - DOS RECURSOS FINANCEIROS PARA ATENDER AS
DESPESAS - O presente contrato tem como classificacdo orcamentaria:
5046.4216.33903900 — 13 - 00

CLAUSULA_QUINTA - DO PAGAMENTO E DA RETENGAO - O pagamento sera
efetuado apds a emissédo da Nota de Empenho, a cada 30 (trinta) dias, até o quinto dia do
més seguinte, a contar da data de inicio da prestagdo dos servigos, consoante atestado
de realizagdo dos servicos pelo Departamento de Servicos Gerais, anexando os
comprovantes exigidos nos paragrafos primeiro e segundo desta clausula.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O pagamento ficara condicionado & comprovacdo do
recolhimento dos encargos sociais devidos ao INSS e FGTS e demais tributos devidos da
respectiva competéncia, correspondente a atividade e a folha de pagamento, bem como
dos comprovantes de recibos de salarios, vale alimentacdo e transporte, quitados, do
més anterior.

PARAGRAFO SEGUNDO - Havera retencdo do recolhimento da aliquota de 1,5% (um
virgula cinco por cento), sobre o valor correspondente ao pagamento, fatura, em face ao
que dispde a Lei Estadual n°® 9.335/2011, alterada pela Medida Proviséria n° 171/2011, c/c
a Lei Estadual n°® 7.947/2006, nos termos do Decreto Estadual n° 32.086/2011.

CLAUSULA _ SEXTA_- DA FISCALIZAGAO — Cabe a CONTRATANTE, a seu critério e
através da Coordenadoria de Servicos Gerais, exercer ampla, irrestrita e permanente
fiscalizagdo de todas as fases de execugdo do contrato.
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PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA declara aceitar, integralmente, todos os
métodos e processos de inspecdo, verificagcdo e controle a serem adotados pela
CONTRATANTE, inclusive com a apresentacdo da documentagao que lhe for solicitada.

PARAGRAFO SEGUNDO - A existéncia e a atuacdo da Fiscalizagdo da CONTRATANTE
em nada restringe a responsabilidade unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no
que concerne ao objeto contratado e as suas consequéncias proximas e remotas.

PARAGRAFO TERCEIRO - Os servicos integrantes do conjunto objeto deste Contrato
serao fiscalizadas e recebidas de acordo com os arts. 67, 68, 69 e 76 da Lei n. 8.666/93.

PARAGRAFO QUARTO - O CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, o que for
executado em desacordo com o presente Contrato e as disposicdes contidas no termo de
referéncia do ato convocatério.

PARAGRAFO QUINTO — Na execucdo dos servicos rejeitados a CONTRATADA ficara
obrigada a fornecer os materiais de limpeza com as mesmas caracteristica e qualidade do
produto fornecido pela contratante, devendo os mesmos ser vistoriados e atestados pelo
setor de fiscalizacdo da contratante.

CLAUSULA SETIMA - DAS RESPONSABILIDADES — A CONTRATADA indica como
responsavel pela execugdo doS SErvigoS O Sr(@)....ccccceceiiiiieieiiieieiiiiiieeeeeiiieans
Encarregado(a), que fica autorizado a representa-la perante a CONTRATANTE e a
fiscalizacdo desta em tudo o que disser respeito aquela.

Os servigcos serdao executados, diariamente, de Segunda a Sexta, com a carga horaria
XXXXXXxX, conforme discriminag¢ao constante no termo de referéncia do ato convocatorio.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Cabera a CONTRATADA:

1 - manter, a frente dos servigos representante que responda, integralmente,
pela Contratada, em todos os atos, inclusive por danos causados ao patriménio da
Contratante;

2 — qualificar seus empregados, exigindo a qualificacdo necessaria para a
execucao das tarefas contratadas, fiscalizando o cumprimento;

3 — Assumir as responsabilidades e obrigagdes constantes do Edital e seus
anexos, bem como as que |lhe forem correlatas, ainda que aqui ndo expressas;



4 — Fornecer as maquinas exigidas no Termo de Referéncia e outras nao
especificadas mas necessaria para execugao dos servicos, bem como utensilios
necessarios a perfeita execugao dos servicos ora contratados;

5 — Os materiais serdo solicitados pela contratada perante o
Coordenadoria de Servicos Gerais da contratante, que ira estabelecer a forma de
controle, ficando a contratada sujeita as normas de controle e fiscalizagao.

6 — Apresentar os seus empregados, na execugao dos servigos ora
contratados, com fardamento completo, sempre em bom estado de conservacao, e
devidamente identificados, com uso de cracha e equipamentos de seguranga, consoante
a legislagao que rege a espécie;

7 — Executar com pericia os servigos contratados, obedecendo as normas e
as especificagdes contidas no termo de referéncia do ato convocatoario.

8 — Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE e independente de
justificativa por parte desta, qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatoérios a disciplina
da repartigcdo ou ao interesse do Servigco Publico;

9 — Executar, diariamente, os servigos, com a carga horaria (termo de
referéncia)

10 — Manter a equipe de Servente de Limpeza na forma definida pela
administragao;

11 — A equipe de trabalho sera distribuida de acordo com as necessidades
da administracédo para melhor adequacao;

12 - Executar, imediatamente, os reparos que se fizerem necessarios nos
servigos de sua responsabilidade que forem rejeitados, com material da contratada, ou
pagar em dobro o custo desses reparos, se o Ministério Publico os fizer,
independentemente das penalidades cabiveis;

13 - Comunicar ao Ministério Publico, por escrito, qualquer fato que venha a
prejudicar o bom andamento dos servigos;

14 - Responder pelos danos causados direta ou indiretamente ao Ministério
Publico ou a terceiros, decorrentes de sua culpa;

15 — Além das obrigag¢des contidas neste paragrafo a CONTRATADA se
obriga a executar os servigos de acordo com o detalhamento, descricdo e especificagao
contidas no termo de referéncia independentemente de transcricéo;

16 — Apresentar documento e esclarecimento de questdes que envolvam a
relacdo contratual e suas obrigagdes junto aos seus funcionarios e/ou érgéos publicos,
quando solicitado pela contratante e no prazo fixado por esta.

PARAGRAFO SEGUNDO - Cabera a CONTRATANTE:
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A Contratante se obriga a:

1 — garantir o acesso a equipe da Contratada a todas as dependéncias e
instalacdes dos locais indicados para prestacdo dos servicos, com controle necessario de
segurancga de acesso;

2 - proporcionar espaco para de equipamento da CONTRATADA,;

3 — promover através de seu representante, o acompanhamento, a
fiscalizagdo dos servigos prestados e, nos casos de rejeigdes, a analise dos produtos a
serem utilizados sob o aspecto quantitativo e qualitativo, que serdo da mesma qualidade
e quantidade fornecida pela contratante, anotado em registro proprio as faltas detectadas
e comunicadas a CONTRATADA as ocorréncias de qualquer fato que, a seu critério,
exijam medidas corretivas por parte daquela;

4 - efetuar o pagamento mensalmente, de acordo com o valor previsto
na clausula terceira, mediante apresentagao por parte da Contratada, da Nota Fiscal dos
Servicos Prestados, que devera vir acompanhada dos documentos exigidos,
documentacao esta que sera conferida e atestada pela CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO - A Contratante podera rescindir o presente
contrato, por ato administrativo unilateral, nas hipéteses dos arts. 78, incisos | a Xll e 79,
da Lei n. 8.666/93, sem que caiba a Contratada qualquer indenizagdo, sem embargo da
imposigao das penalidades que se demonstraram cabiveis em processo administrativo
regular.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O presente contrato podera ser rescindido na hipétese do ndo
cumprimento por parte da CONTRATADA do recolhimento dos encargos sociais devidos
ao INSS e FGTS, recolhimentos dos tributos pertinente, falta de pagamento dos salarios,
férias e outras obrigagcbes de seus funcionarios, além do n&o fornecimento de vale
transporte e refeicao, se devido, independentemente de aplicacdo de multa prevista.

PARAGRAFO SEGUNDO- O presente contrato podera ser alterado de comum acordo
entre as partes, através de termo aditivo.

CLAUSULA NONA - DO VINCULO EMPREGATICIO

Os empregados e prepostos da CONTRATADA n&o terdo qualquer vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE, correndo por conta da primeira todas as obrigacdes
decorrentes da legislagao trabalhista, previdenciaria, fiscal e comercial, as quais se obriga

a saldar na época devida.
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PARAGRAFO PRIMEIRO - E assegurada a CONTRATANTE & faculdade de exigir
a qualquer tempo, da CONTRATADA, documentagdo que comprove o correto e
tempestivo pagamento de todos os encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e
comerciais decorrente da execucao deste Contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - Fica vedado o acumulo de férias vencidas, devendo a
contratada conceder férias aos seus funcionarios no momento imediato ao surgimento do
direito, exceto quando solicitado adiamento pelo funcionario, condicionado a anuéncia e
fiscalizagdo da contratante.

CLAUSULA DECIMA - Este Contrato regula-se pelas suas Clausulas e pelos preceitos do
Direito Publico, aplicando-se-lhes supletivamente os principios gerais da Teoria Geral dos
Contratos e as Disposigdes do Direito Privado, reconhecendo-se os Direitos da
Administracdo em caso de rescisdo administrativa, prevista na Lei Federal n.° 8.666/93, e
alteracdes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Ocorrendo inadimplemento na execugdo total ou
parcial do avengado, bem como o descumprimento de obrigagées a Contratada ficara
sujeita a penalidades, garantida a prévia defesa em regular Processo Administrativo, a ser
conduzido pelo 6rgao de Administracdo do Contratante, salvo justificativas expressas
aceitas pelo Contratante, a saber:

1 - adverténcia, que sera aplicada de notificacdo por meio de oficio mediante contra-
recibo do representante legal da contratada, estabelecendo o prazo de 02 (dois) dias
corridos para que a empresa contratada apresente justificativas por ndo cumprimento de
obrigagdes que ndao comprometa a regularidade dos servigos;

2 — no caso de reincidéncia que implique nova adverténcia, podera ser aplicada multa no
valor de 10% do valor devido no més;

3 — a administracdo podera aplicar multa de 5% a 10% do valor devido no més a
contratada nos casos de falta de regularidade fiscal, tributaria e trabalhista, desde que
comprovada a irregularidade e que n&o seja sanada em 48 horas contadas da notificagao.

4 - multa de 20% (vinte por cento) do valor do contrato anual, por inexecugao parcial ou
de 50% (cinquenta por cento) do valor do contrato anual por inexecugao total ou rescisdo
por culpa da contratada, que tera carater disciplinador do processo de licitagdo, cujo ndo
pagamento podera ensejar cobrancga judicial e impedimento para contratar com a
Administracdo pelo periodo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem o0s motivos
determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade;

5 - as sang¢des previstas no item 1 desta e no paragrafo segundo desta clausula poderao
ser aplicadas juntamente com as do item 2, facultada defesa prévia do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias;
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6 - demais sancdes previstas na Secao Il, capitulo IV, da Lei n°® 8.666/93, no que couber;

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os valores resultantes da aplicacdo das multas previstas
serado descontados de eventuais pagamentos devidos a Contratada, ou cobrados pela via
administrativa, ou, ainda, se ndo atendido, judicialmente, pelo rito e com os encargos da
execugao fiscal, assegurado o contraditério e a ampla defesa, devendo ser recolhido no
prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data de recebimento da comunicagéo
e na forma da legislagao aplicavel.

PARAGRAFO SEGUNDO - Ficara impedida de licitar e de contratar com o Ministério
Publico do Estado da Paraiba, pelo prazo de até 02 (dois) anos, garantido o direito prévio
da citacdo e de ampla defesa, que ensejar retardamento da execugcdo do objeto
contratado e/ou prestar o servigo defeituoso, que venha causar prejuizo ou transtorno a
administracao, independentemente do cumprimento da obrigagdo de corregao, sem
prejuizo da multa estabelecida.

PARAGRAFO TERCEIRO - Ficara impedida de licitar e de contratar com a administracdo
publica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantido o direito prévio da citagdo e de
ampla defesa, enquanto perdurar os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade a
vencedora, ora contratado, que ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao
dos servicos, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragao falsa ou cometer fraude
fiscal e/ou descumprir obrigacdes durante o prazo de garantia.

CLAUSULA DECIMA_SEGUNDA - Os casos omissos serdo solucionados segundo os
principios juridicos aplicaveis, ndo acarretando qualquer efeito impeditivo da aplicagéo
das regras cabiveis.

CLAUSULA DECIMA_TERCEIRA - DOS DIREITOS DA CONTRATANTE - Sio
prerrogativas da Contratante as previstas no art. 58 da Lei n. 8.666/93, que as exercera
nos termos das normas referidas no predmbulo deste contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA CESSAO OU DA TRANSFERENCIA - O presente
contrato ndo podera ser objeto de cess&o ou transferéncia, no todo ou em parte.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS DESPESAS CO CONTRATO - Constituira encargo
exclusivo da Contratada o pagamento de tributos, tarifas, emolumentos e despesas
decorrentes da formalizagdo deste contrato e da execugao de seu objeto.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - A Contratada se obriga a aceitar os acréscimos ou
supressoes até o limite de 25% do valor atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA_- DO FORO - As partes elegem o Foro da Comarca de
Jodo Pessoa, Capital do Estado da Paraiba, como competente para dirimir toda e
qualquer controvérsia resultante do presente contrato, renunciando, expressamente, a
outro qualquer por mais privilegiado que se configure.

E por estarem as partes justas e acordadas, as partes firmam o presente Contrato de
Prestagcdo de Servicos, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, juntamente com as
testemunhas abaixo, para que produzam seus efeitos legais.

Joao Pessoa.......... , de......... de 2013.

Procuradoria Geral de Justica

CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1) CPF:
2) CPF:




