MINISTERIO PUBLICO DA PARAIBA
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
PROCESSO N.° 2012/28261

PREGAO PRESENCIAL N° 064/2012

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 064/2012
REGISTRO DE PRECO

O Pregoeiro Oficial do Ministério Publico, designado pela Portaria N° 1.778/2011, do
Excelentissimo Senhor Procurador-Geral de Justiga, Doutor Oswaldo Trigueiro do Valle
Filho, torna publico que no dia 20 de novembro de 2012, as 15:00 hs., na Sala de
Licitacbes, localizada no Anexo Administrativo do Ministério Publico, situado na Rua
Rodrigues de Aquino, S/N, Centro, Jodo Pessoa/PB., sera realizada licitagdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo Menor Preco Global, para o Item Ofertado,
através do SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, observadas as disposi¢cdes contidas
na Lei Federal N.° 10.520, de 17/07/2002, Lei Complementar Federal N.° 123/2006,
Decreto Estadual N.° 24.649/2003, de 03/12/2003 e Decreto Estadual N.°26.375/05,
aplicando-se, subsidiariamente, no que couber, o Decreto Federal N.° 3.391/01 e a
Lei N.° 8.666, de 21/06/93, com suas alteragbes e demais exigéncias deste Edital.

Telefones para contato: (83) 2107-6064/2107-6073

1. DO OBJETO

1.1. Selecdo de pessoa(s) juridica(s) do ramo pertinente, para o0 REGISTRO DE
PRECOS, objetivando a contratagdo eventual e futura de empresa especializada na
prestacdo de servicos de RECEPCIONISTAS DE EVENTOS, para atender as
necessidades do Ministério Publico da Paraiba, conforme quantitativo e especificagdes
constantes do Anexo VI deste Edital.

2. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que atenderem a todas as
exigéncias deste Edital e seus anexos.

2.2. DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, se for o caso.
Para usufruir do tratamento estabelecido pelo Estatuto Nacional da Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte (Lei Complementar n° 123/2006), as licitantes DEVERAO
comprovar que estdo registradas, na Junta Comercial do Estado de origem, como
enquadradas como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, por meio de
declaragdo (conforme modelo do Anexo lll), declarando, sob as penas da lei, que estéo
enquadradas com ME ou EPP na Junta Comercial e que atendem aos requisitos do Art.
3° da Lei Complementar 123/2006, além de que cumprem os requisitos legais para a
qualificacdo como ME ou EPP, estando aptas a usufruirem do tratamento favorecido e
que nao se incluem em nenhuma das situagdes do § 4° do artigo 3° do mesmo diploma
legal, OU AINDA PODERAO apresentar coépia da Certiddo Simplificada do seu
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enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte junto a Junta
Comercial do Estado da licitante proponente, DATADA DE 2012.

2.21. A DECLARACAO devera ser assinada pelo sécio administrador
(identificado no instrumento contratual) ou pelo titular, no caso de firma
individual, sendo admitida declaracao emitida por preposto ou procurador,
DESDE QUE POSSUA PODERES EXPRESSOS NA CARTA DE PREPOSICAO OU
NA PROCURACAO PARA FIRMAR DECLARACAO OU CONTRATO, com a
apresentacdao do respectivo documento procuratério ou carta, observando-se
as exigéncias do subitem 4.5 deste edital.

2.2.2. O DOCUMENTO (DECLARAGAO) DE QUE TRATA O ITEM 2.2 DEVERA
SER APRESENTADO JUNTO COM O CREDENCIAMENTO OU,

FACULTATIVAMENTE, JUNTO COM A PROPOSTA.

2.2.3. Os licitantes deverado observar as situagdes previstas no § 4° do artigo 3° da Lei
Complementar 123/06, que sao causas excludentes do regime diferenciado e de
favorecimento das ME e EPP que se enquadrem em uma das hipoteses do citado
paragrafo.

2.2.31 Ficam os administradores ou titulares das licitantes e seus _
procuradores ou prepostos advertidos de que constitui crime fraudar o .
carater competitivo do procedimento licitatério, punido com pena de_
detencao, de 2 (dois) a 4 (quatro) anos, e multa, sem prejuizo das demais
punicéoes previstas.

2.3. Nao sera admitida, nesta licitacao, a participacao de:

2.3.1. Empresas que NAO atendam as condicdes deste Edital;

2.3.2. Empresas que estejam sob faléncia, concurso de credores, dissolugdo, liquidagéo
ou tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar no ambito da Uniao,
Estados, Distrito Federal e Municipios e nas respectivas entidades da administracéo
indireta, ou tenham sido suspensas de participar de licitagdo e impedidas de contratar
com a Procuradoria Geral de Justica;

2.3.3. Empresas reunidas em consorcio e sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias
entre si ou possua sOcio comum nas empresas que apresentarem propostas para o
presente certame, que, no caso, sera admitida a que apresentar a proposta escrita de
menor valor entre elas;

2.3.4. Pessoas juridicas das quais participem, como sécio, gerente e diretores os
membros ou servidores do Ministério Publico, e ainda, cénjuge, companheiro ou

parente até terceiro grau, devendo ser apresentada DECLARACAO, conforme o
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Anexo IV, no ato do CREDENCIAMENTO ou na PROPOSTA para participacao no
presente certame.

3. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1. Até 02 (dois) dias uteis, antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio deste pregao, devendo protocolizar o pedido no setor de protocolo, deste
orgao, situado na Rua Rodrigues de Aquino, s/n, Centro, Jodo Pessoa/PB, andar térreo,
cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a peticao no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

3.1.1 Caso seja acolhida a impugnagao contra o ato convocatorio, sera designada
nova data para a realizacdo do certame.

3.2. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o
licitante que nao o fizer até o segundo dia util que antecede a data de realizacdo da
sessdo publica do pregéo, hipotese em que tal comunicagado nao tera efeito de recurso.

3.3. A impugnacéo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do
processo licitatorio.

4. DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1. O interessado ou seu procurador devera se apresentar ao Pregoeiro, para proceder
ao respectivo credenciamento, munido dos documentos que o credenciem a participar
deste procedimento licitatério, INCLUSIVE COM PODERES PARA FORMULACAO DE
OFERTAS E LANCES VERBAIS.

4.2. Cada licitante credenciara apenas um representante, que sera o unico admitido a
intervir nas fases do procedimento licitatério e a responder, por todos os atos e efeitos
previstos neste Edital, por sua representada.

4.3. A auséncia do Credenciado, em qualquer momento da sessdo, importara sua
imediata exclusdo em participar dos atos seguintes, salvo autorizacdo expressa do
Pregoeiro, mantida a proposta escrita, desde que aceita.

44. PARA O CREDENCIAMENTO, deverdao ser apresentados os seguintes

documentos:

4.4.1. Tratando-se de representante legal: o estatuto social, contrato social ou outro
instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia
de tal investidura (cépias autenticadas ou apresentar os originais para
conferéncia).
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4.4.2. Tratando-se de procurador: a PROCURAGAO por instrumento publico
devera CONSTAR PODERES ESPECIFICOS PARA FORMULAR LANCES,
negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposigédo e praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento,
dentre os indicados na alinea "a", que comprove os poderes do mandante para a
outorga (copias autenticadas ou apresentar os originais para conferéncia).

4.4.3. Tanto o representante legal como o Procurador deverao se identificar, exibindo
documento oficial de identificagdo que contenha foto.

444. Sendo A PROCURAGAO PARTICULAR, DEVERA TER FIRMA

RECONHECIDA e estar acompanhada do documento comprobatério dos
poderes do outorgante (ato constitutivo/deliberativo da pessoa juridica -
contrato social onde se possa identificar o ADMINISTRADOR), que devera ser
apresentado no momento do credenciamento.

4.4.5. Devera ser apresentada DECLARACAO, conforme modelo do Anexo IV,
no ato do CREDENCIAMENTO ou na PROPOSTA, declarando que, na licitante -
Pessoa Juridica - nao participam, como sécio, gerente, diretores, cénjuge,
companheiro ou parente até terceiro grau quaisquer membros ou servidores do
Ministério Publico.

4.5. Os documentos citados no item 4.4 e respectivos subitens (originais ou cépias)
deverao ser apresentados no inicio da sessao do pregdao. No caso de copias,
deverao estar autenticadas por tabeliao ou pelo Pregoeiro ou membro da sua
equipe de apoio.

4.6. A nédo apresentacao ou ainda a incorreg¢ao insanavel de quaisquer dos documentos
de credenciamento impedira a participacao da licitante no presente certame.

4.7. O representante podera ser substituido a qualquer momento por outro devidamente
credenciado.

4.8. Nao sera admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma
empresa licitante.

5. DA APRESENTAGAO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DE REQUISITOS E
DOS DOCUMENTOS DE PROPOSTA DE PRECO E HABILITACAO

5.1. No dia, hora e local designados neste edital, na presenca dos interessados ou de
seus representantes, devidamente credenciados, em sessao publica, o Pregoeiro, que
dirigira os trabalhos, recebera os documentos abaixo relacionados, que serdo registrados
em ata, bem como os nomes dos licitantes presentes:
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5.1.1. DECLARAGAO de cumprimento dos requisitos de habilitagio,
SEPARADA DE QUALQUER DOS ENVELOPES exigidos no subitem abaixo,
dando ciéncia de que atende as condi¢cées do presente certame, conforme
Modelo, constante do Anexo Il deste edital;

5.1.2. Envelopes separados, contendo a documentagao exigida para Proposta
de Preco (Envelope “A”) e Habilitagao (Envelope “B”), devidamente fechados.

5.2. Aberta a sessao, ndo mais serao admitidos novos licitantes.

5.3. Os documentos relativos a proposta de preco e a habilitagdo deverao ser entregues
separadamente, em envelopes fechados, rubricados no fecho e identificados com o nome
do licitante, o numero e objeto da licitagao e, respectivamente, os titulos dos conteudos
("Proposta de Preco" e "Documentos de Habilitagdo"), na forma das alineas “a” e “b” a
sequir:

1. Envelope contendo os documentos relativos a proposta de preco:
A PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO -COPLI
PREGAO PRESENCIAL 064/2012/MP/PB

LICITANTE:

ENVELOPE “A” (PROPOSTA DE PRECO)

b) Envelope contendo os documentos de habilitac&o:

A PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO -COPLI
PREGAO PRESENCIAL 064/2012/MP

LICITANTE:

ENVELOPE “B” (DOCUMENTOS PARA HABILITACAO)

5.4. Nao sera admitida a remessa dos envelopes “ A” e “B”- proposta de preco e
habilitacéo, por via postal.

5.5. Os documentos necessarios a participacao na presente licitagao poderao ser
apresentados em original, ou por qualquer processo de cépia, autenticada por

cartério competente, ou publicagdo em 6rgao da imprensa oficial. No caso de

copias, serao aceitas desde que acompanhadas dos originais para conferéncia, na
sessao, pelo Pregoeiro ou por sua equipe de apoio.

5.6. Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos,
filmes ou coépias em fac-simile, mesmo autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras,
desenhos, graficos ou catalogos apenas como forma de ilustragdo das propostas de
preco.

5.7. Os documentos necessarios a participacado na presente licitacdo, compreendendo os
documentos referentes a proposta de preco e a habilitagdo e seus anexos, deverao ser
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apresentados no idioma oficial do Brasil, salvo quanto as expressdes técnicas de uso
corrente.

5.8. Quaisquer documentos necessarios a participagdo no presente certame,
apresentados em lingua estrangeira, deverdo ser autenticados pelos respectivos
consulados e traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor juramentado.

5.9. O numero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, indicado nos
documentos da proposta de prego e da habilitacdo devera ser o mesmo do
estabelecimento que efetivamente vai fornecer o objeto da presente licitagéo.

5.10. A nao-entrega da Declaragdo exigida no subitem 5.1.1 deste edital implicara
nao-recebimento, por parte do Pregoeiro, dos envelopes contendo a documentacao
da proposta de preco e de habilitacdo e, portanto, a ndo aceitacéo do licitante no
certame.

5.11. Apds a apresentacdo da proposta, ndo mais cabera desisténcia, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

6. DA APRESENTAGCAO E CONTEUDO DA PROPOSTA COMERCIAL (ENVELOPE
“A,,)

6.1. Os interessados deverdao apresentar as suas propostas em envelope lacrado,

identificado como Envelope “A”, conforme especificado no item 5.3, alinea “a”.

6.2. A proposta devera ser apresentada em 01 (uma) via datilografada/digitada, com a
identificacéo da raz&o social, endereco e CNPJ da proponente, o preco unitario do item,
com o seu total, em moeda nacional, estando a proposta, datada, rubricada(s) por
representante legal, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, e devera conter,
além de outras informacgdes de livre disposi¢do, as seguintes informacoes:

a) Designacéo do numero desta licitagao;

b) DECLARAR, no corpo da proposta, que a sua validade n&o é inferior a 60 (sessenta)
dias, contados da data de sua abertura. Na falta de tal informacao, sera considerado
proposto o prazo citado nesta alinea;

c) DECLARAR, no corpo da proposta, que possuira estrutura operacional para
fornecimento do objeto licitado em todo Estado da Paraiba, sem acréscimo de valores.

d) ANEXAR NA PROPOSTA DECLARAGAO DE FATO IMPEDITIVO DE PARTICIPAGAO,
CONFORME MODELO

e) DECLARAR, no corpo da proposta, ou em escrito a parte, que, nos pregos mantidos
na proposta escrita e naqueles que porventura vierem a ser ofertados através de lances
verbais, estdo incluidos todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
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comerciais e outros de quaisquer natureza, que se fizerem indispensaveis a perfeita
aquisicao do objeto da licitacdo. A Procuradoria Geral de Justica ndo admitira qualquer
alegacédo posterior que vise ao ressarcimento de custos n&o considerados na proposta
feita pelo licitante sobre os precgos cotados;

f) DECLARAR, no corpo da proposta ou no credenciamento, que ndo possui em seus
quadros como socio, gerente e diretores os membros ou servidores do Ministério Publico,
e ainda, cénjuge, companheiro ou parente até terceiro grau de membros ou servidores do
MP, conforme modelo do Anexo IV.

g) NO CASO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE dever&o

apresentar, PARA SE IDENTIFICAR no certame e usufruir o tratamento diferenciado

estabelecido pelo Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte
(Lei Complementar 123/06). DECLARAGCAO, conforme modelo do Anexo Il ou
apresentar copia da Certiddo Simplificada do seu enquadramento como ME ou EPP junto
a Junta Comercial do Estado da licitante proponente, DATADA DE 2012.

g.1) A DECLARACAO devera ser assinada pelo sécio administrador (identificado

no instrumento contratual) ou pelo titular, no caso de firma individual, sendo
admitida declaragéo emitida por preposto ou procurador, DESDE QUE POSSUA
PODERES EXPRESSOS NA CARTA DE PREPOSICAO OU NA PROCURACAO

PARA FIRMAR DECLARACAO OU CONTRATO, com a apresentagio do

respectivo documento procuratério ou carta, observando-se as exigéncias do

subitem 4.4.2. deste edital.

g.2) A licitante que optar pela apresentagao da declaragao, caso seja vencedora, fica
no dever de apresentar, no ato de assinatura da ARP, a Certiddo Simplificada do

seu enquadramento como ME ou EPP junto a Junta Comercial do Estado.

6.3. Fica vedada qualquer indexagado de pregos por indices gerais, setoriais ou que
reflitam a variagao dos custos.

6.4. A participagdo na licitagdo importa total, irrestrita e irretratavel submissdo dos
proponentes as condicdes deste edital.

6.5. Ficam vedadas:

a) a cessao ou transferéncia total ou parcial do objeto do contrato.

7. APRESENTACAO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO - ENVELOPE “B”

7.1. As licitantes deverao apresentar no envelope “B” - Documentos de Habilitacdo, que
demonstram atendimento as exigéncias indicadas neste item.
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7.2. Serado aceitas as certiddées, em original, obtidas pela Internet, dentro do prazo de
validade, sujeitando-as as verificagbes, caso necessario.

7.3. DA HABILITACAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, onde se
possa identificar o administrador, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso
de sociedade por agdes, acompanhados de documentos que comprovem a eleicdo de
seus administradores;

c) Comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composi¢cao da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

7.4. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual (FIC) do domicilio ou a sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, Estadual e Federal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo (FGTS), demonstrando situagéo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por Lei.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943.

7.5. DA QUALIFICACAO TECNICA

7.5.1. Apresentar atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa de direito
publico ou privado compativel com o objeto licitado.
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7.6. DECLARACAO de cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 7° da
Constituicdo Federal, conforme modelo - Anexo I.

7.7. Os documentos poderao ser apresentados em original, por qualquer processo de
copia autenticada por tabelido de notas ou publicagdo em 6rgao de imprensa oficial. No
caso de apresentagao de coépias, deverdo ser autenticadas por tabelido ou apresentados
0s respectivos originais para conferéncia pelo pregoeiro ou por membro da equipe de
apoio, na sessao.

8. DA SESSAO - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICAGAO

8.1. No dia, hora e local designados no edital, sera realizada sessdo publica para
recebimento das propostas e da documentacédo de habilitacdo, devendo o representante
legal ou seu procurador proceder ao respectivo credenciamento, se for o caso,
COMPROVANDO, possuir os necessarios poderes para formulagcao de propostas
verbais (lances) e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

8.2. Aberta a sessao, o representante legal ou seu procurador entregara ao Pregoeiro,
declaracdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao,
conforme estabelece o inciso VIl do art. 4° da Lei 10.520 de 17 de julho de 2002 (Anexo
II) além de 02 envelopes separados, contendo em um deles a proposta de pregos e em
outro a documentacao de habilitagao.

8.3. O Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes “A”, contendo as propostas, que
deverao ser rubricadas por ele e membros da equipe de apoio, conferindo-as quanto a
validade e cumprimento das exigéncias contidas no edital, sendo classificadas as
propostas dos licitantes de menor preco e aquelas que tenham apresentado propostas
em valores sucessivos e superiores em até dez por cento, relativamente as de menor
preco, para o ltem/Lote licitado.

8.4. Quando néo forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de pregos nas
condigdes definidas no subitem acima, serdo classificadas as melhores propostas
subsequentes, até o maximo de trés, para que os licitantes participem dos lances verbais,
quaisquer que sejam os precos oferecidos nas suas propostas escritas.

8.5. Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentagcao de lances verbais pelos
proponentes, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes. Os lances verbais serdo feitos para o prego do Item/Lote até o
encerramento do julgamento deste.

8.6. O Pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentarem lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de
maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor.
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8.7 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencao do ultimo
preco apresentado pelo licitante, para efeito de ordenagao das propostas.

8.8. Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, do valor total
do Item/Lote, inferior a proposta de menor preco.

8.9. Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacao.

8.10. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o Pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada quanto ao objeto e valores, decidindo
motivadamente a respeito.

8.11.Sendo aceitavel a proposta de menor prego, sera aberto o envelope contendo a
documentacéo de habilitagdo - “ B”- do licitante que a tiver formulado para confirmagéao
das suas condi¢des habilitatorias.

8.11.1. Na apreciacao e no julgamento das propostas nao serao consideradas
quaisquer ofertas ou vantagens nao previstas neste instrumento, nem serao
permitidas ofertas baseadas nas propostas das demais licitantes, obrigando-
se o licitante a executar as condi¢gdes da proposta apresentada.

8.12. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o(s) Item(ns)/Lote(s)/objeto do certame.

8.13. Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a habilitacdo do proponente, na ordem de classificagao, e
assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o(s) lote(s)/objeto do certame.

8.13.1. Serao desclassificadas as propostas que:

a) nao atendam as exigéncias e requisitos estabelecidos neste edital ou imponham
condicoes;

b) apresentem valores manifestamente excessivos ou manifestamente inexequiveis;

C) sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de impedir
o julgamento.

8.14. Nas situagdes previstas nos incisos 8.9., 8.10., e 8.13, o Pregoeiro podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido prego melhor.

8.15. O(s) licitante(s) declarado(s) vencedor(es) devera(ao) apresentar ao Pregoeiro, no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apdés o encerramento do pregao, nova
proposta escrita acompanhada de nova planilha de pregos atualizada contendo a
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distribuicdo proporcional do percentual de redug&o obtido nos valores finais ofertados na
sessao de licitagdo, apods os lances e negociagao, observando o disposto no inciso 6.2,
em conformidade com o anexo deste edital e de acordo com o correspondente lote
adjudicado.

8.16. Da reuniao lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serao registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera ser assinada pelo Pregoeiro, membros da Equipe de
Apoio e licitantes presentes.

8.17. As omissdes irrelevantes nao ensejarao a desclassificacdo do licitantes vencedor,
salvo se causarem prejuizo a Administragao ou lesarem direitos dos demais proponentes.

9. CRITERIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICAGAO COM A PARTICIPACAO DE
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

9.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, desde que devidamente
registradas e enquadradas no Registro de Empresas Mercantis ( Junta Comercial ) ou
no Registro Civil de Pessoas Juridicas, conforme o caso, como ME ou EPP, terdo
tratamento diferenciado e favorecido no certame, conforme dispde a Lei Complementar
Federal N.° 123 de 14 de dezembro de 2006.

9.2. QUALIFICACAO PREVIA DAS ME E EPP - Para USUFRUIR DO TRATAMENTO
DIFERENCIADO E FAVORECIDO, AS LICITANTES DEVERAO IDENTIFICAR-SE NO
CERTAME como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, no dia da sessdo de
credenciamento e recebimento dos envelopes, através da DECLARACAO. com modelo
constante neste edital (Anexo |ll) ou com apresentacdo da Certidao Simplificada da Junta
Comercial do Estado da licitante DATADA DE 2012.

9.3. O documento de que trata o subitem anterior devera ser anexado junto a

documentacdo do credenciamento, para participacao do certame, ou,

facultativamente, junto a proposta.

9.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte gozardo dos seguintes
tratamentos diferenciados e favorecidos:

9.4.1. A comprovacéo de regularidade fiscal s6 sera exigida, para efeitos de assinatura
da Ata de Registro de Precos;

9.4.2. As licitantes ME ou EPP DEVERAO APRESENTAR, obrigatoriamente, TODA A
DOCUMENTACAOQ exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restricao:

9421. As MEs e EPPs nao podem deixar de apresentar nenhuma

documentacio exigida no ato convocatério, seja qual for, sob pena de ser

inabilitada.
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9.4.3. Havendo alguma restricao, sera assegurado o prazo de 02 (dois) dias uteis, cujo
termo inicial correspondera ao momento em que for declarada vencedora do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da administragdo, para regularizacao da
documentagéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidées
negativas ou positiva com efeito de certiddao negativa;

9.4.4. A nao-regularizagdo, no prazo estabelecido, implicara decadéncia do direito a
contratagao, sem prejuizos das sangdes previstas no artigo 81 da Lei N.° 8.666/93, sendo
facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes ou revogar a licitagao;

9.4.5. Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacédo para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte;

9.4.6. Entende-se por empate aquelas situagcdes em que as propostas apresentadas
pelas Microempresa e Empresa de Pequeno Porte sejam iguais ou até 5% (cinco por
cento) superior ao melhor preco;

9.4.7. Ocorrendo empate, a ME ou EPP mais bem classificada, sera convocada, para,
querendo, apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora no prazo
maximo de 5 (cinco) minutos apos o encerramento dos lances, sob pena de precluséo;

9.4.8. Havendo mais de uma ME ou EPP e nado ocorrendo oferta na forma da letra
anterior, serdo convocadas as remanescentes, na ordem de classificagdo, que por
ventura se enquadrem na hipotese da letra “f”, para o exercicio do mesmo direito;

9.4.9. Na hipdtese de valores equivalentes apresentados pelas ME ou EPP que estejam
no intervalo do item “9.4.6.”, sera realizado sorteio para identificar aquela que primeiro
podera apresentar melhor proposta;

9.4.10. Quando a melhor oferta apresentada for de uma ME ou EPP nao havera empate
na forma descrita no item “9.4.6.”;

9.4.11. Nao havendo apresentacdo de novas propostas por parte de ME e EPP o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta vencedora apresentada;

9.4.12. E obrigatéria a presenca de um representante da licitante credenciado para o
exercicio do direito a apresentar nova proposta, na forma da LC 123/06, sob pena de
preclusao;

9.4.13. O enquadramento de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte sera exigida
para o dia da sessao de recebimento dos envelopes de proposta e habilitagdo, devendo
permanecer, no minimo, até a assinatura da Ata de Registro de Precos ou a notificagdo
para entrega do objeto, neste caso de se tratar de entrega imediata.
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10. DO REGISTRO DE PRECO

10.1. O Sistema de Registro de Precos (SRP) é o conjunto de procedimentos para o
registro formal de precos, relativo a aquisicdo de bens, para contratacbes eventuais e
futuras da Administragao Publica.

10.2. A Ata de Registro de Preco é um documento vinculativo, obrigacional, com as
condigbes de compromisso para a futura contratagdo/aquisi¢ao, inclusive com precos,
especificagdes técnicas, fornecedores e orgao participantes, conforme especificagbes
contidas neste instrumento convocatorio e nas respectivas propostas apresentadas pelos
licitantes, conforme exigéncias editalicias.

10.3. Orgdo Gerenciador é todo érgdo ou entidade da Administracdo Publica responsavel
pela condugao do conjunto de procedimento do presente certame licitatério, bem como,
pelo gerenciamento da futura Ata de Registro de Precos.

10.4. O Orgao Participante é todo 6rgédo ou entidade da Administragdo Publica que
participa do procedimento licitatorio para Registro de Preg¢o, bem como integrante da
futura ARP.

10.5. O Orgédo Gerenciador do presente SRP sera o Ministério Publico do Estado da
Paraiba/ Procuradoria-Geral de Justica do Estado da Paraiba, através do seu Nucleo de
Registro de Pregos.

10.6. A descricdo e quantidades constantes no Termo de Referéncia contém a estimativa
maxima para fornecimento em um (01) ano, e em conformidade com a legislagdo, néo
obrigando o MP/PB-PGJ a contratar/adquirir a quantidade total estimada, possibilitando a
aquisigao integral, parcial ou mesmo a nao aquisigao.

10.7. O presente Registro de Precos tera validade de um (01) ano.

10.8. A existéncia de Registro de Pregco ndo obriga a Administragcdo a firmar as
contratagdes que delas poderao advir, facultando-lhe a realizacdo de procedimento
especifico para a aquisi¢ao pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro a
preferéncia de fornecimento em igualdade e de condigdes.

10.9. Este Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizado por qualquer
orgao da Administragao Publica, independente da condicdo de 6rgao participante do
presente certame, mediante prévia consulta ao érgéo gerenciador, até o limite de 100%
(cem por cento) do quantitativo inicialmente previsto, desde que devidamente
comprovada a vantagem e o comprimento das exigéncias da legislagéo.

10.9.1. Cabera ao beneficiario da ARP, observadas as condigdes nela
estabelecidas, apta pela aceitagdo ou nao do fornecimento, independentemente dos
quantitativos registrados em ata, desde que este fornecimento ndo prejudique as
obrigagdes anteriormente assumidas.

13




MINISTERIO PUBLICO DA PARAIBA
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
PROCESSO N.° 2012/28261

PREGAO PRESENCIAL N° 064/2012

10.10. Homologado o resultado do certame, o Nucleo de Registro de Pregos do MP/PB
convocara os interessados para assinatura da ARP, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
respeitada a ordem de classificacdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados,
a qual se constitui em compromisso formal de fornecimento nas condi¢cdes estabelecidas,
observados os requisitos de publicidade e economicidade.

10.11. A contratagao dos servigos junto ao fornecedor registrado sera formalizada pela
Assessoria de Cerimonial desta Procuradoria, através de requisigdo formal, ou similar, no
que couber.

10.12. Caso o proponente vencedor ndo atenda a convocacgao, nos termos referidos no
item anterior, € facultado a Administracdo, dentro do prazo e condi¢cbes estabelecidas,
convocar os remanescentes, na ordem de classificagao, para fazé-lo em igual prazo e nos
termos de sua proposta, ou revogar o Item/Lote respectivo, ou licita-lo.

11. DA ATA DE REGISTRO DE PRECO E DA NOTA DE EMPENHO

11.1. Homologado o julgamento, o(s) licitante(s) vencedor(es) sera(dao) convocado(s) para
assinar a ARP, devendo fazé-lo no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da
data de recebimento da convocacgao, salvo motivo justificado e devidamente aceito pela
administragdo, podendo solicitar a prorrogagdo do prazo, uma unica vez, e por igual
periodo.

11.2. A ARP observara a minuta do anexo deste edital e firmara compromisso para
eventual aquisicdo, com validade de 01 (um) ano, a partir da data de sua assinatura.

11.3. Quando o fornecedor ndo apresentar situagao regular no ato da emissao da nota de
empenho, ou recusar-se a retirar a mesma, injustificadamente, sera convocado outro
licitante, observada a ordem de classificagcdo, e assim sucessivamente, sem prejuizo da
aplicacao das sangdes cabiveis.

11.4.Decorridos 60 (sessenta) dias da data de abertura das proposta no certame
licitatério, sem que haja convocagdo por parte do Ministério Publico da
Paraiba/Procuradoria-Geral de Justica, para assinatura da ARP, fica(m) o(s) licitante(s)
liberado(s) dos compromissos assumidos.

11.5. A ARP podera sofrer alteragcdes, obedecidas as disposi¢des contidas na legislagéo
aplicada.
12. DA HOMOLOGACAO

12.1. Inexistindo manifestacdo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto ao vencedor,
sendo posteriormente submetido a Autoridade competente, para a homologacao.
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12.2. Apos a adjudicacao do objeto e a homologacéo do resultado do certame, o licitante
vencedor sera notificado, mediante notificacdo expedida para o seu representante
credenciado ou em sua falta remetida para o enderego constante na proposta,
preferencialmente via Fax, para apresentar a Certiddo Simplificada do seu
Enquadramento como ME ou EPP, se for o caso, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.
A contagem do prazo se inicia com a notificagao.

13. DAS SANGOES

13.1. O licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, cometer
qualquer dos itens abaixo relacionados sofrera as sancdes descritas em lei, além das
previstas neste edital:

13.1.1 Recusar-se injustificadamente a entregar o bem ofertado;

13.1.2. Apresentar pendéncias junto aos cadastros da Administracdo Publica;

13.1.3. Deixar de entregar ou apresentar documentacgéao falsa exigida para o certame;
13.1.4. Ensejar o retardamento da entrega do objeto;

13.1.5. Nao mantiver a proposta apresentada;

13.1.6. Falhar ou fraudar a entrega do objeto;

13.1.7 Comportar-se de modo inidéneo;

13.1.8. Fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da
citacdo e da ampla defesa;

13.1.9. Dentre outras faltas ndo previstas neste instrumento, mas que prejudiquem o
objeto deste.

13.2 Ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios e, sera descredenciada no SIREF ou sistemas de cadastramento de
fornecedores a que se refere o inciso XIV, do art. 4°, da Lei n°® 10.520/02, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
ficando ainda sujeita a multa de 10% (dez por cento) do valor global da proposta,
devidamente atualizado, sem prejuizo da aplicagao das sangdes previstas na minuta de
contrato, em anexo, e das demais cominacdes legais.

14. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO E DA RETENCAO

14.1. O pagamento sera feito até o 15° (décimo quinto) dia apds apdés a emissao do
Atestado de Servico Realizado, com a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura
correspondente ao servigo, pelo preco registrado, apds a emissao da Nota de Empenho,
observando-se as condigdes de recebimento do objeto e a comprovacéo das condigdes
de habilitacao e qualificagao exigidas no ato convocatorio.
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14.2. Havera retencao do recolhimento da aliquota de 1,5% (um virgula cinco por
cento), sobre o valor correspondente ao pagamento, fatura, em face ao que dispoe
a Lei Estadual n° 9.335/2011, alterada pela Medida Provisoéria n° 171/2011, c/c a Lei
Estadual n° 7.947/2006, nos termos do Decreto Estadual n° 32.086/2011.

15. DAS CONDIGOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO DA LICITAGAO

15.1. O objeto deste somente se considerara recebido apos verificagdo da conformidade
dos servicos executados, conforme exigéncias previstas no termo de referéncia e
proposta vencedora, e ainda, a consisténcia e a exatiddo da Nota Fiscal discriminativa,
apresentada em duas vias. Os técnicos da Procuradoria poderao solicitar informacdes e
documentos, ficando o licitante obrigado a atender.

16. DA REVOGACAO E OU ANULAGAO DO CERTAME

16.1. A Administracdo, observadas as razbes de conveniéncia e oportunidade,
devidamente justificadas, podera revogar a qualquer momento o presente procedimento,
ou declarar a sua nulidade por motivo de ilegalidade, mediante despacho fundamentado.

16.2. Os licitantes nao terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagdo ou
revogacgao do procedimento licitatério.

17. DOS RECURSOS

17.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencao de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés)
dias para apresentagdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazées em igual numero de dias, que comegardao a
correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
autos.

17.2. O acolhimento de recurso importara invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

17.3. A petigao podera ser feita na sesséo, e se oral, sera reduzida a termo em Ata.

17.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara decadéncia do
direito de recurso e adjudicagao do objeto da licitagdo pelo Pregoeiro ao vencedor.

17.5. Decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicacao do objeto da
licitagcao ao licitante vencedor.
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17.6. Homologada a licitagao pela autoridade competente, o adjudicatario sera convocado
para assinar a respectiva ARP.

18. DOS CASOS OMISSOS

18.1. Os casos omissos serdo solucionados diretamente pelo Pregoeiro ou autoridade
competente, observados os preceitos de direito publico e as disposicoes de Lei n°
8.666/93, e regulamento estadual do SRP e, subsidiariamente, decreto 3931/01.

19. DAS DISPOSIGOES FINAIS

19.1. O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagbes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

19.2. Reserva-se ao Pregoeiro o direito de solicitar, em qualquer época ou oportunidade,
informagdes complementares.

19.3. No interesse da Administracdo, sem que caiba aos participantes qualquer
reclamagao ou indenizacéo, o Pregoeiro podera:

a) Adiar a data da abertura desta licitacao;
b) Alterar as condigdes do presente edital, com fixagdo de novo prazo para a sua
realizagao.

19.6. Nao sera permitida a retirada dos envelopes apresentados ou cancelamento de
propostas, pelos licitantes, apds a sua entrega.

19.7. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara no
afastamento do licitante, desde que sejam possiveis as aferi¢des das suas qualificagbes e
as exatas compreensdes da sua proposta, durante a realizagdo da sessao publica de
Pregéo.

19.8. As normas que disciplinam este pregao serao sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, a finalidade e a seguranga da contratagao.

19.9.Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:

a) Anexo | - Declaracéo (inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal);
b) Anexo Il - Declaracéo (inciso VIl do art. 4° Lei 10.520 de 17/07/2002);
c) Anexo lll - Declaragao para ME e EPP;

d) Anexo IV - Declaragao exigida no item 2.3.4. deste Edital;

e) Anexo V — Declaracao negativa de fatos impeditivos de participagao;
f) Anexo VI - Termo de Referéncia;

g) Anexo VIl - Minuta de Ata de Registro de Precos.
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Joao Pessoa, outubro de 2012

FRANCISCO DE ASSIS MARTINS JUNIOR
PREGOEIRO OFICIAL
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ANEXO |

PREGAO N° 064/2012/PGJMP
DECLARAGAO
(Razdo Social do LICITANTE), inscrita no CNPJ sob o N.°

, sediada na (endereco completo) , declara, sob as

penas da Lei, para os fins requeridos no inciso XXXIIl, do artigo 7° da Constituicdo

Federal, consoante o que se estabeleceu no artigo 1°, da Lei n° 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo possui, em seu quadro de empregados, menores de 18
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como em qualquer

trabalho, menores de 16 anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 anos.

Joao Pessoa-PB, de de 2012.

(Nome e assinatura do Declarante)
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ANEXO I

PREGAO N° 064/2012/PGJMP

DECLARAGAO

(Razao Social do LICITANTE) , inscrita no CNPJ sob o N.°

, sediada na (endereco completo), declara,

sob as penas da Lei, para os fins requeridos no inciso VII, do artigo 4° da Lei n°
10.520 de 17 de julho de 2002, que cumpre plenamente os requisitos de

habilitacdo constante do subitem 7.0 do presente edital.

Joao Pessoa, de de 2012.

(Nome e assinatura do Declarante)

Obs.: Esta declaracao devera ser entregue no ato do Credenciamento
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ANEXO il
PREGAO N° 064/2012/PGJMP

Modelo de Declaragao, apenas, para empresas enquadradas na Junta
Comercial do seu Estado como Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte.

DECLARAGAO

(nome do administrador ou representante, este no caso de firma individual),

CPF N.°__ | residente na (Rua; Avenida, Bairro e Estado), DECLARA, para os
devidos fins, sob as penas da lei, que a Empresa (raz&o social da empresa) se
encontra devidamente registrada e enquadrada na Junta Comercial do Estado
(citar Estado) como sendo uma (microempresa ou empresa de pequeno porte,
conforme caso), e que atende aos requisitos do artigo 3° da Lei Complementar
Federal n® 123/2006, cumprindo aos requisitos legais para a qualificagdo como ME
ou EPP, estando apta a usufruir do beneficio e tratamento diferenciado previsto na
lei, bem como, DECLARA que néo se inclui em nenhum das situag¢des do § 4° do
artigo 3° do mesmo diploma legal, além de outros previstos em leis e normas
regulamentares que o impossibilite de usufruir do tratamento diferenciado e
favorecido ditado pelo Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte.

Local e data

ATENCAO

Ass. do administrador contratual ou pelo titular

* Observe as condicbes para a assinatura da declaragao: (A DECLARAQAO devera ser assinada
elo sécio administrador (identificado no instrumento contratual) ou pelo titular, no caso de

firma individual, sendo admitida declaracdo emitida por preposto ou procurador, DESDE QUE.
POSSUA PODERES EXPRESSOS NA CARTA DE PREPOSICAO OU NA PROCURACAO
PARA FIRMAR DECLARACAO OU CONTRATO. com a apresentacdo do respectivo documento

procuratério ou carta, observando-se as exigéncias do subitem 4.5 deste edital.
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ANEXO IV

PREGAO N° 064/2012/PGJMP

DECLARAGAO

Declaramos, para os devidos fins, que em nossos quadros n&o participam como

sécio, gerente, diretores quaisquer membros ou servidores do Ministério Publico, e ainda,

cbnjuge, companheiro ou parente até terceiro grau.

Local e Data

Ass. do administrador contratual ou pelo titular

CPF.:
RG.:
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ANEXO V
PREGAO N° 064/2012/PGJMP
(MODELO)

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

E IMPEDITIVOS DE PARTICIPACAO

DECLARACAO
......................................... (razao social), inscrita no CNPJ sob o n° ................., com sede
A e , declara, para efeito de participagdo no processo licitatorio em

epigrafe, do Ministério Publico do Estado da Paraiba, e conforme disposto no art. 34, §2°,
da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, até a presente data, inexistem fatos
impeditivos de participagao em procedimentos licitatérios, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores.

A presente declaracao é feita sob as penas da lei.

(local e data)

(carimbo e assinatura do representante legal da licitante)
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ANEXO VI

PREGAO N° 064/2012/PGJMP

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Este Termo de Referéncia visa o registro de pregos para a contratagao eventual e futura
de empresa especializada na prestacdo de servicos de recepcionistas de eventos, do
sexo feminino, qualificadas, uniformizadas para credenciar, recepcionar, identificar e
atender as autoridades e convidados nas solenidades, bem como nas atividades
relacionadas a apoio em cursos e congressos, promovidos pelo Ministério Publico da
Paraiba, nos turnos manh3, tarde ou noite.

2. JUSTIFICATIVA

Faz-se necessario o registro de precos para a contratagdo eventual e futura de empresa
especializada e prestadora de servigos de recepcionista de eventos, visando garantir
niveis minimos de atendimento com profissionalismo nas solenidades, bem como nas
atividades relacionadas a apoio em cursos e congressos, promovidos pelo Ministério
Publico da Paraiba.

ITEM |UNIDADE |[QUANTIDADE |DESCRICAO

1 Diéaria 200 Servicos de Recepcionistas de Eventos

3. DAS DISPOSICOES GERAIS

3.1 A CONTRATADA especializada no ramo da atividade acima especificada, devera
dispor de profissionais habilitadas a execucéo dos servicos.

3.2 Os servigos serdo prestados como apoio a Assessoria de Cerimonial, em cursos e
congressos, promovidos pelo Ministério Publico da Paraiba.

3.3 A prestagao de servigos se dara em regime de diaria, por recepcionista, nos turnos
(manha_e tarde — 01 diaria) ou noite — 01 diaria.

3.4 Os eventos poderao ser realizados de domingo a domingo, ou seja, incluindo finais
de semana e feriados.
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3.5 A Contratagdo se dara mediante formalizagdo de contrato, através de abertura de
procedimento administrativo sob responsabilidade da Assessoria de Cerimonial, que sera
o Gestor do Contrato e ficara com a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e atestar
o devido cumprimento do servigo.

3.6 A Contratacdo se dara por evento e no qual devera constar a quantidade de
recepcionistas, local e o horario que deverao deverao exercer suas atividade em comum
acordo com o Gestor do Contrato.

3.7 As recepcionistas devem ser orientadas para conduzirem as autoridades, convidados
e demais presentes, de acordo com as necessidade do evento, além do preenchimento
correto de nominatas e auxilio da ordem de precedéncia, entrega de certificados, crachas
e pastas, resolugédo de duvidas gerais dos participantes, inscri¢des, auxilio a Assessoria
de Cerimonial do MPPB.

3.8 Comunicar ao Gestor do Contrato qualquer irregularidade, pessoas estranhas ao
evento e, quando necessario realizar os encaminhamentos.

3.9 O Gestor do Contrato podera ordenar a imediata retirada do local, bem como a

substituicdo da recepcionais que estiver se portando inconveniente ou executando servigo
de forma n&o satisfatoria, a seu exclusivo critério;

4. DOS VALORES, PAGAMENTOS e ESTIMATIVA DE CONSUMO
4.1 O Prego a ser pago sera por diaria de recepcionistas e ficara a cargo da empresa

CONTATADA todos encargos, impostos, decorrentes da prestagdo do servigo, ou seja,
nao sera gerado qualquer vinculo empregaticio com o Ministério Publico da Paraiba.

4.2 O pagamento sera efetuado a CONTRATADA mediante a apresentagdo de Nota fiscal
Eletrénica de Servigo, devidamente atestada pela Assessoria de Cerimonial.

OSWALDO TRIGUEIRO DO VALLE FILHO
Procurador-Geral de Justica
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ANEXO VII
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° ___ /2012 PGJ/MPPB
PREGAO PRESENCIAL N.° 064/2012 - PGJ/MPPB

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA PARAIBA - PGJ, inscrito no CNPJ/MF
N.°09.284.001/0001-80, com sede na Rua Rodrigues de Aquino, S/N, Centro, nesta
Capital, neste ato representado pelo Exmo. Sr. Procurador-Geral de Justica Dr.
OSWALDO TRIGUEIRO DO VALLE FILHO, brasileiro, casado, Promotor de Justica,
residente e domiciliado nesta cidade de Jodo Pessoa, Capital do Estado da Paraiba,

portador do CPF N.° , doravante denominado ORGAO GERENCIADOR, e a
empresa , inscrita no CNPJ sob o N° | localizada na Rua/Avenida___ , N.°
__, Bairro:___, municipio de , CEP.: ___, representada pelo seu socio/procurador,
o(a) Sr.(a) , CPF. , RG.:. - | residente e domiciliado na
Rua/Avenida , N.° , Bairro: , municipio de , Estado ,

doravante denominada simplesmente FORNECEDOR, tém entre si, justo e acordado
celebrar o presente instrumento, tendo em vista o constante e decidido no Processo
Administrativo PGJ N.° 2012/28261, em consequéncia da licitagdo na Modalidade Pregéo
Presencial N.° 064/2012, no sistema de REGISTRO DE PRECOS, nos termos da Lei N.°
10.520, de 17 de julho de 2002, regulamentada no Estado pelo Decreto Estadual N.°
24.649/2003, aplicando-se no que couber o Decreto N.° 3.555, de 08 de agosto de 2000,
alterado pelos Decretos N.° 3.693, de 20 de dezembro de 2000, e N.° 3.784, de 06 de
abril de 2001, e pela Lei N.° 8.666, de 21 de junho de 1993, subsidiariamente, as quais as
partes se sujeitam, inclusive para os casos omissos, e ainda mediante as clausulas e
condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

A presente Ata de Registro de Pregos estabelece as clausulas e condi¢des gerais para o
REGISTRO DE PRECOS, objetivando a contratacdo eventual e futura de empresa
especializada na prestacdo de servicos de RECEPCIONISTAS DE EVENTOS, cujos
quantitativos maximos, especificagdes, precos e fornecedores foram previamente
defendidos, através do procedimento licitatorio em epigrafe.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS ORGAOS INTEGRANTES
Integra a presente ARP o Ministério Publico do Estado da Paraiba / Procuradoria Geral de

Justica, com sede na cidade de Jodo Pessoa, Estado da Paraiba, tendo como Orgéo
Gerenciador da presente ARP o -Nucleo de Registro de Pregos desta Institui¢ao.
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PARAGRAFO UNICO - Qualquer érgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal ou
Estadual podera solicitar a utilizagdo da presente ARP, independentemente da
participagcdo ou ndo no certame, observadas as exigéncias contidas na legislagao
aplicavel.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR
O ORGAO GERENCIADOR, através do Ntcleo de Registro de Precgos, obriga-se a:

a) Gerenciar a presente ARP, indicando, sempre que solicitado, os nomes dos
fornecedores, os precgos, os quantitativos disponiveis e as especificacbes dos materiais
registrados, observada a ordem de classificagédo indicada na licitagéo;

b) Convocar o fornecedor registrado, via fax, telefone ou e-mail, para assinatura da ARP;

c) Observar para que, durante a vigéncia da presente ata, sejam mantidas todas as
condicbes de habilitacdo e qualificagcdo exigidas no certame, bem assim, a
compatibilidade com as obrigacbes assumidas, inclusive com solicitagdo de novas
Certiddes ou documentos vencidos;

d) Conduzir eventuais procedimentos administrativos de renegociacdo de precos
registrados, para fins de adequacao as novas condi¢des de mercado, e de aplicagdo de
penalidades;

e) Consultar os fornecedores registrados - observada a ordem de classificacdo - quanto
ao interesse em fornecimento do(s) objeto(s) a outro(s) 6rgado(dos) da Administracédo
Publica que externe(m) a intencao de utilizar a presente ARP;

g) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das condi¢des ajustadas no edital da licitacdo
e na presente ARP;

f) Elaborar os contratos decorrentes da presente ARP, quando se fizer necessario,
conforme autorizacdo do Procurador-Geral de Justica, diante das solicitagdes dos setores
desta Instituicdo, convocando o(s) Fornecedor(es) para sua assinatura e reconhecimento
de firma.

CLAUSULA QUARTA - DO GESTOR DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS
Cabera a Assessoria de Cerimonial do MPPB o acompanhamento ao atendimento a

todas as clausulas previstas na Ata de Registro de Pregos, bem como todas as definigcdes
estabelecidas no Termo de Referéncia.
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CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR
O FORNECEDOR obriga-se a:

a) Assinar a presente ARP, bem como os contratos dela decorrentes, quando for o caso,
além da retirada da respectiva nota de empenho, no prazo maximo de 02 (dois) dias
uteis, contados da convocagao/notificagao, no que couber;

b) Informar, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, quanto a aceitagdo ou nao do fornecimento
a outro 6rgao da Administracdo Publica (ndo participante) que venha a manifestar o
interesse de utilizar a presente ARP, desde que ndo comprometa a capacidade de
fornecimento assumida na Ata de Registro de Pregos;

c) Fornecer o(s) servigo(s) solicitado(s) nos prazos estabelecidos no Edital e seus anexos
do Pregéo Presencial N.°064/2012;

d) Fornecer o(s) servigo(s) conforme especificacbes e pregos registrados na presente
ARP;

e) Providenciar a imediata corregéo de deficiéncias, falhas ou irregularidades constantes
pelo Orgédo Gerenciador referentes as condigdes firmadas na presente ARP;

f) Fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
documentacéao de habilitagdo e qualificagdo cujas validades se encontrem vencidas;

g) Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao Orgdo Gerenciador ou a outro Orgéo
nao participante e /ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades
cometidas na execucgao das obriga¢cdes assumidas na presente ARP.

CLAUSULA SEXTA — DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

O FORNECEDOR especializado no ramo da atividade especificada, devera dispor de
profissionais habilitadas a execugao dos servigos.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os servicos serdo prestados como apoio a Assessoria de
Cerimonial, em cursos e congressos, promovidos pelo Ministério Publico da Paraiba.

PARAGRAFO SEGUNDO - A prestagdo de servicos se dara em regime de didria, por
recepcionista, nos turnos (manha_e tarde — 01 diaria) ou noite — 01 diaria.

PARAGRAFO TERCEIRO - Os eventos poderdo ser realizados de domingo a domingo,
ou seja, incluindo finais de semana e feriados.

PARAGRAFO QUARTO - Contratacdo se darad mediante abertura de procedimento
administrativo sob responsabilidade da Assessoria de Cerimonial, que sera o Gestor da
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Ata e ficara com a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e atestar o devido
cumprimento do servigo.

PARAGRAFO QUINTO - O fornecimento se dara por evento e no qual devera constar a
quantidade de recepcionistas, local e o horario que deverdo deverao exercer suas
atividades em comum acordo com o Gestor da Ata.

PARAGRAFO SEXTO - As recepcionistas devem ser orientadas para conduzirem as
autoridades, convidados e demais presentes, de acordo com as necessidade do evento,
além do preenchimento correto de nominatas e auxilio da ordem de precedéncia, entrega
de certificados, crachas e pastas, resolugdo de duvidas gerais dos participantes,
inscricoes, auxilio a Assessoria de Cerimonial do MPPB.

PARAGRAFO SETIMO - Comunicar ao Gestor da Ata qualquer irregularidade, pessoas
estranhas ao evento e, quando necessario realizar os encaminhamentos.

PARAGRAFO OTIAVO - O Gestor da Ata podera ordenar a imediata retirada do local,

bem como a substituicdo da recepcionais que estiver se portando inconveniente ou
executando servigo de forma néo satisfatoria, a seu exclusivo critério;

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES DO ORGAO NAO PARTICIPANTE
Compete ao ORGAO NAO PARTICIPANTE:

a) Consultar previamente o Orgdo Gerenciador no intuito de obter informagdes
necessarias a aquisicao pretendida, e, em especial, o teor da presente ARP e eventuais
alteracoes;

b) Acompanhar e fiscalizar o fiel cumprimento das obrigagdes contidas no Edital do
certame e na presente ARP, informando ao Orgédo Gerenciador qualquer irregularidade
ou inadimplemento do particular, a fim de que sejam adotadas pela PGJ/MPPB as
penalidades cabiveis a espécie.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA

A presente ARP tera vigéncia de 01 (um) ano, a contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA NONA - DOS PREGOS REGISTRADOS

Os pregos, as quantidades, o(s) fornecedor(es) e as especificacbes do(s) produtos
registrados nesta Ata encontram-se indicados no seguinte quadro:
(espaco a ser preenchido apés o resultado do certame )
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CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO E DA RETENCAO

O pagamento sera feito até o 15° (décimo quinto) dia apdés a emissdo do Atestado de
Servigo Realizado, com a apresentacao da Nota Fiscal/Fatura do més, correspondente ao
servico executado pelo preco da proposta adjudicada e homologada, devidamente
atestada por servidor da Assessoria de Cerimonial, ndo se admitindo reajuste, apos a
emissao da Nota de Empenho, observando-se a prestagdo dos servigos e condi¢gdes de
pagamento.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Havera retencio do recolhimento da aliquota de 1,5%
(um virgula cinco por cento), sobre o valor correspondente ao pagamento, fatura,
em face ao que dispoe a Lei Estadual n° 9.335/2011, alterada pela Medida Provisoéria
n® 171/2011, c/c a Lei Estadual n° 7.947/2006, nos termos do Decreto Estadual n°
32.086/2011.

CLAUSULA DEQIMA PRIMEIRA - DA CONDIGAO ESPECIFICA E DO DIREITO DE
PREFERENCIA

A existéncia da Ata de Registro de Preco ndo obriga o Orgdo Gerenciador a firmar as
futuras aquisigdes com vencedor do certame do SRP, sendo-lhe facultada a realizagao de
procedimento especifico para determinada contratagdo/aquisicdo, assegurando ao
beneficiario do registro a preferéncia do fornecimento em igualdade de condigdes.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICIDADE

Os precgos, quantitativos, o(s) fornecedor(es) a as especificagdes resumidas do objeto,
como as possiveis alteragdes da presente ARP, serdo publicadas no Diario Oficial do
Estado da Paraiba e no site do Ministério Publico da Paraiba, na forma de extrato, em
conformidade com o disposto no paragrafo unico do artigo 61, da Lei de Licitagdes.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA REVISAO DE PREGOS

A ARP podera sofrer alteragbes, obedecidas as disposi¢gdes contidas no artigo 12 do
Decreto Federal N.° 3931/01 c/c com o artigo 65 da Lei de Licitagdes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PREGOS

O FORNECEDOR tera seu registro cancelado nos seguintes casos:

| - Por iniciativa da Administracdo, quando:
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a) descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Precos;

b) ndo retirar ou recusar-se a retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente, no
prazo estabelecido pela administragdo, sem justificativa aceitavel;

c) der causa a rescisdao administrativa decorrente desta ARP;

d) ndo manutencgao das condi¢des de habilitagdo e compatibilidade;

€) nao aceitar a reducao dos precgos registrados, nas hipoteses previstas na legislacao;

f) em razbes de interesse publico, devidamente justificado.

Il — Por iniciativa do préprio Fornecedor, quando, mediante solicitagdo por escrito,
comprovar a impossibilidade de cumprimento das exigéncias insertas neste registro de

precos, tendo em vista fato superveniente, aceito pelo Orgdo Gerenciador, que
comprovadamente venha a comprometer a perfeita execugao da relagao contratual.

PARAGRAFO UNICO - No cancelamento de registro, ficam assegurados o contraditério
e a ampla defesa, devendo ser formalizado competente processo administrativo com
despacho fundamentado do Procurador-Geral de Justica.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS PENALIDADES E DO CANCELAMENTO DO
REGISTRO

Em casos de inexecugao parcial ou total das condigdes pactuadas na presente ata,
garantida a prévia defesa e o contraditério, ficara o fornecedor registrado sujeito as
sangoes previstas no artigo 7° da Lei N.° 10.520/02, além do cancelamento do registro,
nos termos do artigo 13 do Decreto N.°3.931/01, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, que seu ato ensejar:

a) caso o fornecedor ndo entregue o produto no prazo e condi¢gdes avengadas, ficara
sujeita a multa de mora diaria de 1% (um por cento) sobre o valor total do pedido,
até o maximo de 02 (dois) dias;

b) sendo o atraso superior a 02 (dois) dias estara configurada a inexecugao total da
ARP;

c) caso haja inexecugdo da ARP que motive e resulte em rescisdo unilateral da
avenga, além das sang¢des administrativas supracitadas, sera aplicavel multa
compensatoria de 30% (trinta por cento) ou de 15% (quinze por cento) sobre o
valor do pedido, conforme a inexecugao seja total ou parcial, respectivamente;

d) o recolhimento do valor da multa, moratéria ou compensatoria, devera ser feito no
prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados da data de intimagao da aplicagao da
sansdo, sob pena de seu desconto nos créditos do fornecedor, ou em cobranca
judicial, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA DOCUMENTAGAO

A presente ARP vincula-se as disposi¢des contidas nos documentos a seguir
especificados, cujo teores sao conhecido e acatados pela partes:

a) Processo N.° 2012/28261;
b) Edital do Pregéo Presencial N.° 064/2012 - PJG/MPPB e anexos;
c) Proposta Comercial da Fornecedora

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

Para dirimir as questdes da presente Ata de Registro de Pregos, as partes elegem o foro
da cidade de Jodo Pessoa, no Estado da Paraiba, renunciando a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

Nada mais havendo a ser tratado o Nucleo de Registro de Pregcos do MP/PB, lavrou a

presente Ata de Registro de Precos que, apds ser lida, sera também assinada pela
representante do Orgéo Gerenciador e pelo representante legal do fornecedor.

PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA

GERENCIADOR
FORNECEDOR
Testemunhas:
1) CPF.:

2) CPF.:
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